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BANG MO TA CONG VIEC

1. BO phan: Phong Vit tu y té

2. Chuc vu_: Trudng phong

3. Cép bio céo: Ban Giam dbc

4. Pham vi quan ly: Phong Vit tu'y té
5. Trach nhiém:

Truc tiép chiu su lanh dao cia Gidm DPéc Bénh vién, Truong phong Vit tu y té chiu
trach nhi¢m gitip Gidm Ddce t6 chirc, thyc hi€n cong tac quan ly va sir dung moi vt tu,
thiét bi y té.

Lap ké hoach cong tac vat tu, thiét bi y té trinh Giam Dbc Bénh vién phé duyét va to
chtrc thuc hién.

T6 chie, quan 1y, ké hoach cuia phong.

Gioi thiéu cac loai vat tu chuyén dung va cac thiét bi y té dé cac Truong khoa xem xét
va dy tru, tong hop thanh ké hoach chung trinh Giam Péc phé duyét va to chirc thuc
hién.

T chirc dau thau mua sam, sira chita thanh 1y vat tu, thiét bi y té theo qui dinh hién
hanh ctia Nha nudéc.

Thyc hién ché do kiém tra sir dung va bao quan thiét bi y té theo ché do quy dinh, c6
nhan xét dé bao cao Giam Doc.

Kjém tra cong tac an toan va v¢ sinh lao dong, dat biét chi y cac loai thiét bi y té truc
tiép di€u tri nguoi bénh.

Phan cong ngudi thuong truc lién tuc 24 gio dé giai quyét nhitng yéu cau dot xuat vé
thiét bi y té phuc vu ngudi bénh.

Tb chire dao tao thu’orng’xuyen cho nh&ng Viéq chitc van hanh thiét bi y té cia Bénh
vién, cac Bénh vién tuyén dudi c6 nhu cau nham nang cao trinh do nghiép vu va s
dung c6 hiéu qua thiét bi y té.

Lap muc ti€éu chét luong va trién khai thuc hién cho bd phan ctia minh.

Pua ra quyét dinh xtr Iy cac san pham dich vu khéng phu hop ctia phong.

Phan tich dir li€u theo dinh ky.

Pon dbc cac nhan vién cta minh thuc hién theo hé théng ISO.

Thuc hién céc cong viée khac theo yéu cau cia cap trén.

6. Quyén han

Quan 1y chung toan thé Phong Vit tu y té.

biéu dong cac nhan su thuoc Phong Vat tu 'y té.

Ky cac van ban, gidy to dugc phan cong cua to chirc.

Chu tri giao ban phong hang ngay va du giao ban Bénh vién.

B6 tri nhan Iyc trong phong cho phu hop véi cong viée.

Nhan xét timg thanh vién trong phong Vé‘néng luc, kha ning chuyén mon, tinh thin
phuc vu dé trinh Gidam Ddc khen thudng, dé bat, ky luat.

Kiém tra cac don vi trong Bénh vién vé quan ly va su dung vat tu thiét bi y té theo quy
dinh.

Pugc tham gia cac hoi dong theo quy dinh cia Nha nudc va sy phan cong ciia Giam
Péc.

Uy quyen cho Phé Trudng phong khi ving mit.

7.Yéu cau tdi thiéu
a. Hoc van:

Trinh d9: tot nghi¢p dai hoc.
Ngoai ngtr: chung chi A
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- Tin hoc: chirng chi A
- Quan ly: dao tao vé quan Iy nha nudc, dau thau.
- Chinh tri: trung cép
b. Kinh nghiém: cong tdc 03 nam tai bd phan
c. Ky nang:
- Truyén dat, thuyét trinh, thuyét phuc.
- Lang nghe, phan tich, ra quyét dinh.
- Diéu hanh, phan cong cong viéc.
- Lapva trién khai thuc hién ké hoach.
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BANG MO TA CONG VIEC

B6 phan: Phong Vit tu y té.
Chtre vu: Phé Truong phong.
Cap bdo céo: Trudng phong. ’
Pham vi quan ly: Phong vat tu y te.
Trach nhiém:
- Phu gitp Trudéng phong dé lanh dao Phong Vit tu y té
- Thay thé giai quyét cong viéc ctia phong khi Trudng phong di vang.
- Dit ké hoach cong tac va chi dao thuc hién khi di thong qua Trudng phong.
- Thudng xuyén tim hiéu tinh hinh tu twong, tinh than thai do cong tac, ning luc nghiép
vu cua can by cong chirc trong phong.
- Lanh dao, don ddc can bd cong chirc trong phong tudn theo cac ché do churc trach,
nhiém vu.
- DPinh ky mbi thang kiém dinh, kiém tra str dung trang thiét bi ctia cac khoa, phong trong
Bénh vién.
6. Quyén han:
- Quan ly nhan su ctua phong.
- Thay mat xir Iy cong viéc, diéu hanh, quan Iy Phong Vit tu y té khi Trudng phong ving

ko E

mat.
7. Yé&u cau toi thiéu
a. Hoc van

Trinh do: tot nghiép dai hoc.

Ngoai ngir: chirng chi A

Tin hoc: chung chi A

Quan 1y: dao tao vé& quan Iy nha nudc, du thau.
Chinh tri: trung cap.

b. Kinh nghi¢m: cong tac 03 nam tai by phan
C. K¥ nang:

Truyén dat, thuyét trinh, thuyét phuc.
Léng nghe, phan tich, ra quyét dinh.
Diéu hanh, phan cong cong viéc.

- Lap va trién khai thuc hién ké hoach
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BANG MO TA CONG VIEC

Bo phan: Phong Vat tu y té

Chirc vu: T4 truéng t6 hanh chanh

Cép bao cdo: Trudng, phd phong

Pham vi quén ly: T6 hanh chanh

Trach nhi¢m:
Thuc hién lwu vao s tai san y dung cu va thiét bi da cap cho cac khoa, phong.
Tham gia viéc tiép nhan va quan Iy hang ting, hang vién tro & cac noi.
Nhan phiéu bao stra chita va thong bao cho t bao tri sira chira, t6 dién lanh va to vi
tinh.
Bio cao tuan, thang, quy vé hoat dong ctia phong cho Bénh vién va cho Cong doan co
sO.
Phdi hop v6i nhan vién ké toan trong cac van dé nhu: bao céo tuan, linh luong, phu cp
truc...
Thuc hién cong viéc kiém ké va tién hanh thanh 1y tai san khong con sir dung duoc cta
cac Khoa, phong.

Quyén han:
Quan 1y cac s6 sach, vin ban, bao céo, thong ké vé tinh hinh nhéan sy ciia phong.
Puoc quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop ciia phong.
Puoc quyén gop ¥ xdy dung cai tién phuong phap 1am viéc cia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
Cham cong, theo ddi viée chdp hanh ndi quy, thuc hién cac quy dinh ctia phong va cia
Bénh vién.

Yéu cau tdi thiéu:

Hoc van:
Trinh d6: Trung cip.
Ngoai ngir: chirng chi A
Tin hoc: chung chi A

b. Kinh nghi€ém: cong tac 01 nam tai bd phan
c. K¥ nang:

Soan thdo van ban va st dung vi tinh
Lam vi¢c doc lap, doi, nhom.
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BANG MO TA CONG VIEC

1. B6 phan: Phong vat tu y té

2. Chtrc vu: T trudng t6 bao tri

3. Cép bao céo: Trudng, pho phong
4. Pham vi quan 1y: T6 bao tri.

5. Trach nhiém:

- Lap ké hoach bao tri va bao dudng céac thiét bi dinh ky trinh 1én Truong phong Vit tu
thiét bi phé duyét (01 lan / ndm). Két hop véi to bao tri dé thyc hién viéc kiém tra va
bao tri thiét bi dinh ky ( 01 khoa / 01 thang ).

- Hang thang kiém tra tinh trang, viéc sir dung, bao quan thiét bi va so sach lién quan t6i
thiét bi ¢ timg khoa cu thé va cin ¢t vao d6 dé chim diém.

- Khi nhan thiét bi méi, ph01 hop véi thu kho kiém tra chat lugng va do an toan cua thiét
bi dé tién hanh lap dit, hudng dan sir dung, 1ap 1y lich, qui trinh st dung va hoan thanh
cac thu tyc ban giao cho cac khoa str dung.

. Quyén han:

- Phan cong cac t6 vién thuc hién cong tac sura chira, bao tri cac thiét bi.

- Puoc quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop ctia phong.

- Puoc quyén gop ¥ xdy dung cai tién phuong phap lam viéc cua phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac ciia phong va cua Bénh vién.

- Chép hanh cac quyét dinh phan cong ctia phong.

- Chép hanh t6t viéc thuc hién ngdy cong va gid cong.

7. Yéu céu tbi thiéu
a. Hoc van:
- Trinh dg trung hoc
- MAu muc trong cong viéc
b. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai by phan
c. Ky nang:

- Diéu hanh, phan cong cong viéc.

- Lap va trién khai thuc hién ké hoach

- Lam viéc doc lap, doi nhom

o)
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BANG MO TA CONG VIEC

Bo phan: Phong Vat tu y té

Chire vu: T6 trudng t6 khi y té

Cép bao cdo: Trudng, phd phong

Pham vi quan 1y: t6 khi y té

Trach nhiém:
Thuc hién viéc cung Gng 6xy va céc loai khi cho cac khoa trai dam bao day du va kip
thoi. Pam bao tryc day du 24/24 gio mdi ngay.
Thudng xuyén kiém tra cac thiét bi, hé thong cung cip khi y té trong Bénh vién. Néu ¢
hién tugng bat thuong xay ra phai bao cdo ngay v6i ngudi truc va bao vé Phong Vat tu
dé tim cach giai quyét.
Nghién ctru cac bién phap cai tién k¥ thuat dé hop 1y hoa va tiét kiém cac loai khi bi
that thoét trong qué trinh str dung.
Lién hé nha cung cp dé dit mua 6xy.
Thuc hién viéc quan 1y trong to khi y té.

Quyén han:
Phén cong cac t6 vién thuc hién cong tac cung cip 6 xy dén cac khoa diéu tri trong
bénh vién
Puoc quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop ciia phong.
Puoc quyén gop ¥ xdy dung cai tién phuong phap 1am viéc ctia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
Chép hanh cac quyét dinh phan cong ctia phong.
Chép hanh t4t viéc thuc hién ngdy cong va gio cong.

Yéu cau tdi thiéu:

Hoc vén: trinh d¢ vin héa 12/12

Kinh nghi¢m: cong tac 01 nam tai by phan

K¥ nang:

Diéu hanh, phan cong cong viéc.

Lap va trién khai thuc hién ké hoach

Lam vi¢c doc lap, doi nhom
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BANG MO TA CONG VIEC

Bo phan: Phong Vat tu y té

Chirc vu: to truong to dién lanh

Cép bao cdo: Trudng, phd phong

Pham vi quan 1y: to dién lanh

Trach nhi¢m:
Lap ké hoach bao tri va bao dudng cac thiét bi diéu hoa dinh ky trinh 1én Truong phong
Vit tu y té phé duyét (01 lan / ndm). Két hop véi t6 bao tri dé thuc hién viéc kiém tra
va bao tri thiét bi dinh ky (01 khoa/ 01 théng ).
Khi nhan thiét bi mai thi phdi hop véi thii kho kiém tra chat lwong va do an toan cta
thiét bi dé tién hanh lap dat, hudng dan str dung, 1ap 1y lich, quy trinh sir dung va hoan
thanh cac thu tuc ban giao cho cac khoa str dung.

Quyén han:
Phén cong céc t6 vién thuc hién cong tac theo ddi, giam sat thuc hién cta cac co so khi
thuc hién cong viéc sua chita, bao tri cic may diéu hoa, tu lanh cua cac khoa, phong
trong bénh vién.
Puoc quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop ciia phong.
Puoc quyén gop ¥ xdy dung cai tién phuong phap lam viéc cta phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
Chép hanh cac quyét dinh phan cong ctia phong.
Chép hanh t4t viéc thuc hién ngdy cong va gio cong.

7. Yéu cau t6i thiéu:

a. Hoc van: trinh do trung hoc.

b. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai bd phan
c. K¥ nang:

Diéu hanh, phan cong cong viéc.
Lap va trién khai thuc hién ké hoach
Lam vi¢c doc lap, doi nhom

- an ban hanh : rang :
QCO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang :11/94



BANG MO TA CONG VIEC

. B phan: Phong Vat tu'y té
. Chirc vu: T6 truéng t6 vi tinh
. Cap bao cao: Truong, phé phong
. Pham vi quan ly: t6 vi tinh
. Trach nhiém:
Nhan gidy bao stra chira tir cac khoa, phong.
Theo ddi hé thong mang vi tinh Bénh vién, xir 1y nhitng sy ¢ hé théng mang.
Lap ké hoach bao tri may vi tinh cho cac khoa, phong. Hé thong mang Bénh vién.
. Theo dai, kiém tra nhitng thiét bi méi, lap dat, ban giao cho cac khoa, phong st dung.
6. Quyen han:
- Phan cong cac to vién thuc hién cong tac sira chita, bao tri cdc may vi tinh, thiét bi
mang ndi bd, chuong trinh quan ly nguoi bénh ndi tri va ngoai tra.
- Puoc quyén tham gia va phét biéu ¥ kién trong cac cudc hop cta phong.
- Puoc quyén gop ¥ xay dung cai tién phuong phap 1am viéc cia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
- Chéap hanh cac quyét dinh phan céng ctia phong.
- ‘Chéflp hanh t6t viéc thuc hién ngay cong va gio cong.
. Yéu cau to1 thieu:
. Hoc vAn: tt nghiép k¥ su tin hoc
. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai by phan
. Ky nang:
- Diéu hanh, phan cong cong viéc.
- Lapva trién khai thuc hién ké hoach
- Lam viéc doc lap, ddi nhom

DA W —
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BANG MO TA CONG VIEC

. B phan: Phong Vat tu'y té
. Chirc vy: T6 trudng t6 in
. Cap bao cao: Truong, phé phong
. Pham vi quan 1y: t6 in
. Trach nhiém:
- Nhén gidy béo in 4n tir cac khoa, phong.
- Lap ké hoach in 4n cac 4n pham cho céac khoa, phong
- Tong két, bao cao mdi thang.
6. Quyén han:
- Phan cong céac t6 vién thuc hién cong tac in 4n cho cac khoa, phong.
- Puoc quyén tham gia va phét biéu ¥ kién trong cac cudc hop cta phong.
- Puoc quyén gop ¥ xay dung cai tién phuong phap 1am viéc ctia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
- Chéap hanh cac quyét dinh phan cong cua phong.
- Chép hanh tot viéc thuc hién ngay cong va gio cong.
. Yéu cau to1 thieu:
. Hoc vén: trinh d6 trung hoc
. Kinh nghiém: cong tac 01 ndm tai bd phan
. Ky nang:
- Diéu hanh, phan cong cong viéc.
- Lap va trién khai thuc hién ké hoach
- Lam viéc doc lap, doi nhom
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BANG MO TA CONG VIEC

1. B6 phan: Phong Vit tu y té
2. Churc danh: thu kho
3. Cip bao céo: Trudng, Pho phong
4. Trach nhiém:
- Dinh ky mdi thang bao céo tinh hinh trang thiét bi trong kho, tinh hinh xuat nhép trang
thiét bi cho Truéng phong
- Thuc hién luu vao sb tai san y dung cu va thiét bi di cip cho cac khoa, phong.
- Béo quan hang ho4 trong kho theo dung qui dinh ctia nha nuéc. Phai cé thé kho, s6
sach gidy to theo ddi d6i chiéu sé lwong va chit lwong chinh xac.
- Luu giit phiéu xuat nhap theo ding ché d hién hanh ciia nha nudc.
- Tham gia viéc tiép nhan va quan Iy hang ting va hang vién tro & cac noi.
- Phdi hop v6i nhan vién ké toan trong cac van dé nhu: bao céo tuan, linh luong, phu cp
truc...
- Thuc hién cong tac kiém dinh dinh ky cac thiét bi: huyét ap ké, can sic khoe, may
X.Quang...
- Thuyc hién cong viéc kiém ké va tién hanh thanh 1y tai san khéng con sir dung duoc cia
cac khoa, phong.
5. Quyén han:
- Puoc quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop ciia phong.
- Puoc quyén gop ¥ xdy dung cai tién phuong phap lam viéc cua phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
- Chép hanh cac quyét dinh phan cong ctia phong.
- Chép hanh t6t viéc thuc hién ngdy cong va gid cong.
6. Yéu cau tdi thiéu:
a. Hoc van: trinh do trung hoc.
b. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai bd phan
c. K¥ nang:

Thanh thao vdi cong viée so sach, quan 1y kho
Lam vi¢c doc 1ap, doi nhom
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BANG MO TA CONG VIEC

. Bo phan: Phong Vit tu y té

. Chtrc danh: nhén vién ké toan

. Cép bao cao: Phong Vit tu y té
. Trach nhiém:

Dy trit y dung cu va thiét bj dd dugc lanh dao phong va Ban Gidam Ddc duyét.

Theo ddi nhap xuét y dung cy, thiét bi va phu ting sta chira cho cac khoa trai va to bao
tri.

Ch}lyén cho phong Tai chinh ké toan thanh quyét toan y dung cu va thiét bi y té nhap
xuat trong thang.

Tham gia kiém ké hang thang.

B4o c4o va can di tién thiét bi goi cho Phong Tai chinh ké todn mdi thang.

5. Quyén han:

o o N

Puoc quyén tham gia va phat biéu y kién trong cac cudc hop ctia phong.

Pugc quyén gop ¥ xay dung cai tién phuong phap lam viéc ctia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.

Chép hanh cac quyét dinh phan cong ctia phong.

Chép hanh t4t viéc thuc hién ngay cong va gio cong.

. yéu cau ti thiéu:

. Hoc vén: trinh d6 trung hoc.

. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai by phan
. Ky nang:

Thanh thao vi tinh, théng ké, bao cao
Lap va trién khai thuc hién ké hoach
Lam vi¢c doc lap, doi nhom

- an ban hanh : rang :
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BANG MO TA CONG VIEC

1. B6 phan: Phong Vit tu y té
2. Chirc danh: nhan vién stra chita, bao tri
3. Cép bio céo: Phong Vit tu y té
4. Trach nhiém:
- Theo su phin cong cua td trudng to bao tri, theo ddi, gidm dinh, sira chira thiét bi y té
khi c6 hu hong xdy ra trong pham vi cho phép.
- Thuc hi¢n tryc di€n lanh theo bang tryec.
5. Quyén han:
- Puoc quyén tham gia va phét bicu ¥ kién trong cac cudc hop cta phong.
- Puoc quyén gop ¥ xay dung cai tién phuong phap lam viéc ciia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
- Chéap hanh cac quyét dinh phan cong cua phong.
- Chap hanh tét viéc thyc hién ngay cong va gio cong.
6. Yéu cau toi thicu
a. Hoc van: trinh do trung hoc.
b. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai bd phan
c. Ky nang:
- Lam viéc doc lap, doi nhom
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BANG MO TA CONG VIEC

1. B6 phan: Phong Vit tu y té
2. Chirc danh: nhan vién dién lanh
3. Cép bio céo: Phong Vit tu y té
4. Trach nhiém:
- Theo su phan cong cua to truong to dién lanh, theo ddi, giam dinh, sira chita thiét bi
dién lanh khi c6 hu hong xay ra trong pham vi cho phép.
- Thuc hién tryc dién lanh theo bang truc.
5. Quyén han:
- Puoc quyén tham gia va phét bicu ¥ kién trong cac cudc hop cta phong.
- Puoc quyén gop ¥ xay dung cai tién phuong phap 1am viéc ctia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
- Chéap hanh cac quyét dinh phan cong cua phong.
- Chap hanh tét viéc thyc hién ngay cong va gio cong.
6. Yéu cau toi thicu
a. Hoc van: trinh do trung hoc.
b. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai bo phan
c. Ky nang:
- Lam viéc doc lap, doi nhom
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BANG MO TA CONG VIEC

. Bo phan: Phong Vit tu y té

. Chtrc danh: nhén vién khi y té

. Cép bao cao: Phong Vit tu y té
. Trach nhiém:

- Thuc hién viéc cung tng 6xy va cac loai khi cho céc khoa trai dam bao day du va kip
thoi. Pam bao tryc day du 24/24 gio mdi ngay.

- Thudng xuyén kiém tra cac thiét bi, hé thdng cung cap khi trong Bénh vién. Néu co
hién tuong bat thudng xay ra phai bao cao ngay véi ngudi truc va bao vé phong Vat Tu
dé tim cach giai quyét.

- Nghién ctru cac bién phap cai tién k¥ thuat dé hop 1y hoa va tiét kiém cac loai khi bi
that thoét trong qu4 trinh str dung.

5. Quyén han:

- Puoc quyén tham gia va phét biéu ¥ kién trong cac cudc hop cta phong.

- Puoc quyén gop ¥ xay dung cai tién phuong phap lam viéc ctia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.

- Chéap hanh cac quyét dinh phan cong cua phong.

- Chéap hanh tét viéc thuc hién ngay cong va gio cong.

. Yéu cau t6i thiéu
. Hoc van: van héa 12/12.
. Kinh nghi€ém: cong tac 01 nam tai by phan
. Ky nang:
- Lam viéc doc lap, doi nhom

A WN —

O T & O

- an ban hanh : rang :
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BANG MO TA CONG VIEC

1. B6 phan: Phong Vit tu y té
2. Chuc danh: nhan vién vi tinh
3. Cép bio céo: Phong Vit tu y té
4. Trach nhiém:
- Tham gia sira chita phan cing, phan mém, chuong trinh vi tinh theo sy phan cong cia
t6 truong vi tinh.
- Theo lich phin cong bao tri cac may vi tinh dinh ky mdi quy/01 lan
5. Quyén han:
- Pugc quyén tham gia va phét biéu ¥ kién trong cac cudc hop cta phong
- Puoc quyén gop ¥ xay dung cai tién phuong phap lam viéc ctia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
- Chéap hanh cac quyét dinh phan cong cua phong.
- Chap hanh tét viéc thyc hién ngay cong va gio cong.
6. Yéu cau toi thicu
a. Hoc véan: van hoa 12/12.
b. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai bd phan
c. K¥ ning: c6 kha ning sira chita va bao tri thiét bi tin hoc.
- Lam viéc doc lap, doi nhom
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BANG MO TA CONG VIEC

1. B6 phan: Phong Vit tu y té
2. Chire danh: nhan vién in an
3. Cép bao cao: Phong Vit tu y té
4. Trach nhiém:
- Tham gia in 4n cac 4n pham theo sy phin cong.
- Theo ddi tinh hinh hoat dong ctia cic may photocopy vé phong Vat tu y té mdi tuan.
5. Quyén han:
- Puoc quyén tham gia va phét biéu ¥ kién trong cac cudc hop cta phong
- Puoc quyén gop ¥ xay dung cai tién phuong phap lam viéc ciia phong ngay cang khoa
hoc phuc vu cho cong tac cia phong va cua Bénh vién.
- Chéap hanh cac quyét dinh phan cong cua phong.
- Chéap hanh tét viéc thyc hién ngay cong va gio cong.
6. Yéu cau toi thicu
a. Hoc véan: van hoa 12/12.
b. Kinh nghiém: cong tac 01 nam tai bd phan
c. Ky nang:
- Lam viéc doc lap, doi nhom
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEJN PA KHOA Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
TRUNG TAM AN GIANG
S6: QCO1-VTYT Long Xuyén, ngay 25 thang3 nam 2009
QUY CHE HOAT PONG
PHONG VAT TU Y TE
Bién soan Phu trach don vi Phé Duyét

Giam Doc
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S0 PO PHONG VAT TU Y TE

Trudng phong
Phé
Trudng phong
Té hanh chanh T4 sita chita Té dién lanh Té khi y t& T4 vi tinh Té in &n
Nhan vién to Nhan vién to Nhan vién to Nhan vién to Nhan vién to Nhan vién t0
hanh chanh stta chita dién lanh khi y t& vi tinh in an

Trang :22/94
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CHUC NANG NHIEM VU CUA PHONG

Phong Vit tu y té ciia Bénh vién 1 phong nghiép vu chiu sy lanh dao truc tlep cua Giam
Déc Bénh vién va chiu trach nhiém trude Giam Pdc vé toan bd cong tac vat tu thiét bi trong

Bénh vién.
1.

w

7.

Vao cudi thang 12 hang nim, cin cir ké hoach chung ciia Bénh vién va ké hoach cua

cac khoa, phong lap duy tri, ké hoach mua sam, thay thé, sira chita, thanh 1y tai san,

thiét bi y té trong Bénh vién trinh Giam Péc duyét va té chic thuc hién viéc cung

g day du thiét bi y té, vat tu tiéu hao theo ké hoach duoc duyét.

T6 chirc dau thau mua sdm, sira chita va t6 chirc thanh 1y tai san, thiét bi y té theo qui

dinh ctia Nha nudc.

T6 chic duy tu, bao dudng thiét bi y té mdi quy / mot lan.

Xay dung phuong an lap dat cai tao may theo quy pham Viét Nam, tiéu chuan Viét

Nam dé trinh cép trén phé duyét theo tham quyeén.

Lap ho so 1y lich cho tét ca cac loai mdy, xdy dung quy dinh van hanh, bao quan va

ky thudt an toan str dung may. Dbi voi nhiing may dat tién, qui hiém phai c6 nguoi

tryc tiép bao quan va sir dung theo quyét dinh cua Giam Péc Bénh vién.

T6 chirc thye hién viéc kiém tra dinh ky mdi quy/ mot 1an va dot xuat viéc s dung

va bao quan thiét bi y té. Mdi 1an kiém tra phai ghi nhan xét va ky tén vao hd so 1y

lich may.

Kiém tra cong tac bao ho lao dong, dac biét ddi voi cac may toi nguy hiém theo danh

muc quy dinh ctia Nha nudéce.

Vao ntra cudi thang 12 hang nim danh gia,béo céo tinh hinh quan 1y va sir dung vét tu

thiét bi y té trong Bénh vién trinh Giam Ddc.

T chirc hoc tép cho cac thanh vién trong Bénh vién hodc cac Bénh vién tuyén dudi

hoc tap vé bao quan, st dung, stra chira thiét bi y t¢ nhim ning cao tay nghé va st

dung thiét bi y té c6 hiéu qua.

QUI CHE HOAT PONG CAC TO:

T6 hanh chénh :

- Du tri y cu va thiét bj hang thang theo phiéu dé nghi ctia cac khoa bang sd du tru
trang thiét bi cac khoa (BMO3/HSCLO1-VTYT) va tong hop vao phiéu du tru
trang thiét bi (BM01/QCO1-VTYT).

- Cap y cu thuong xuyén theo dé nghi (d6t xuét).

- Theo ddi s sach tai san cac khoa (BM10/HSCLO1-VTYT).

- Nhap kho tai san theo ché do sb sach ké toan (BMO8/HSCLO1-VTYT).

- Téng hop hoa don tai chanh cong viéc mua sim y cu goi Phong TCKT.

- Theo di xuat nhap khi y té hang thang (Oxy , Clo, CO2 ) va bao céo kip thoi.

- Thuc hién cong viéc lanh luong, phu cap truc, bao cao tuan . cho phong.

- Chiu trach nhiém cong viéc ho so dé nghi, thanh toan tién trong viéc stra chira,
bao tri, goi Ban Giam Pdc va Phong TCKT.

- Thuc hién coéng viéc theo ddi ngdy gio cong cua cac nhan vién (Phiéu chim
cong).

- Thuyc hién chim cong, cham truc, lam ngoai gio cho Phong.

- Thuyc hién cong tac klem ké y cu (BM10/HSCLO1-VTYT), Oxy mdi cudi thang.

- Tiép nhan va vao s theo doi cac phiéu bao sira chira (So nhan phleu béo stra chira
(BMO7/HSCLO1-VTYT), s6 quan ly stra chira thiét bi y t& (BMO09/HSCLO1-
VTYT).

T bio tri:

- Theo ddi va stra chita thiét bi khi c6 hu hong xay ra.
- Tham gia, theo ddi lap dit cac trang thiét bi ciia Bénh vién.

QCO1-VTYT Ldn ban hanh : 01 Trang :23/94



7.

QCO1-VTYT

Lap ké hoach kiém tra dinh ky cac trang thiét bi, bao dam thiét bi hoat dong lién
tuc.

Lap ké hoach du tru trang thiét bj du phong khi c6 su ¢b xay ra.

Béo céo tinh hinh th1et bi nhdp mai, stra chira cho lanh dao phong hang tuan, hang
thang, hang quy va tong két vao cubi nam.

Té khi A té:

Cung cap oxy va khi y té day du va kip thoi cho cac khoa trai.

Khi nhian dugc yéu cau cung cip Oxy tir cac khoa trai thi t6 phai cap oxy ngay
trong vong 15 phut.

Kiém tra an toan hé thong khi y té .

Bao céo s lugng nhap va st dung 6xy hang ngay vé phong Vat Tu

Kiém tra s6 lwgng ton kho 6xy hang ngay dé lién hé nhap 6xy khong dé tinh trang
thiéu 6xy xdy ra.

Hang tuan tong két sd luong oxy str dung tai cac khoa trai dé biét dugc tinh trang
st dung 6xy cac khoa c6 hop 1y.

Té dién lanh:

Theo di va sira chita thiét bi diéu hoa khi c6 hu hong xay ra.

Tham gia, theo doi lép dat cac may diéu hoa cua Bénh vién.

Lap ké hoach kiém tra dinh ky cac may diéu hoa, bao dam hoat dong lién tuc phuc
vu cho cong tac diéu tri cia Bénh vién.

Tham gia soan quy ché sir dung may diéu hoa cho cac phong chiic ning va céc
khoa, trai.

Bado cdo tinh hinh may diéu hoa nhép mdi, stra chita cho lanh dao phong hang
tuan, hang thang, hang quy va tong két vao cudi nim.

To vi tinh:

Theo dai va sira chita may vi tinh vé phan ctng, phdn mém, chuong trinh quan 1y
trong Bénh vién khi c6 hu hdong xay ra.

Tham gia, theo doi lép dat mang ndi by va may vi tinh ctia Bénh vién.

Lap ké hoach kiém tra dinh ky mang ndi by, may vi tinh, server, bao ddam mang
hoat dong lién tuc.

Lap ké hoach dy tri may tinh du phong khi c6 su ¢ xay ra.

Bdo cdo tinh hinh may vi tinh nhdp moi, stra chira cho lanh dao phong hang tuan,
hang thang, hang quy va tong két vao cudi nim.
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Poc lap — Tu do — Hanh phiic
TRUNG TAM AN GIANG
S6: QTO1-VTYT Long Xuyén, ngay 25 thang 3 nam 2009
'QUY TRINH
MUA SAM TRANG THIET BI
Bién soan Phu trach don vi Phé Duyét

Giam Doc
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TINH TRANG PHE DUYET VA SUA POI

Lan stra
doi

Tinh trang sira doi

Noi dung

truwoe khi swra doi

Noi dung

sau khi sira déi

Trang

Ngay co
hi¢u luc
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1/ Muc dich :

Quy trinh nay giup cho viéc mua sam thiét bi, vat tu, y cu dugc thuan lgi va
thu tuc nhanh gon. Bén canh d6 cling dam bdo sdn pham hodc dich vu dugc mua
thda man moi yéu cau cua khoa, phong.

2/ Pham vi :

Ap dung cho tat ca cac thiét bi, vat tu va y cu mua tur bén ngoai phuc vu cho

viéc chan doan va di€u tri cho bénh nhan.

3/ Noi dung :
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Noi dung Trach nhiém Tai liéu — biéu miu

1. Lap ké hoach mua sim

- Du tru trang thiét bi: Khoa, phong dy tru trang thiét bi - Truéng / phd trudéng cac - BMO3/HSCLO1-VTYT
(SO dy tru, ban d€ nghi) )(hang thang vao ngay 15, khoa, phong ]
hang nam khoang ngay 15 /12), bién ban dong y su - BMOVQTOL-VTYT
dung chung loai thiét bi (khi c6 yéu cau trong mot sb - BMO02/QT01-VTYT
truong hop)

- BMO3/QTO1-VTYT

- Phong VTYT trinh Ban Giam Pdc va Hoi dong trang

thiét bi y té (khoang tuan cudi ctia thang) - Ban Giam Péc
o Néu khong dong ¥ mua thi thong bao lai cho _ Hoi ddng trang thiét bi
khoa/phong ) ’
- Truéng phong VTYT

o Néu dong y thi tién hanh quy trinh mua sim

- Phan loai gia tri tai sdn mua sém
o Néu noi dung mua sam c6 gia duoi 5.000.000
dong mua sam tryc tlep,
o Néu ndi dung mua sim c6 gia tir 5.000.000 dén
dudi 100.000.000 dong Hop dong;
o Néu ndi dung mua sam gia ca trén 100.000.000
dong: Péu thau.

2. Thuc hién mua sam

2.1. Tim Nha cung cap T P
- Béao giad cua cura hang

Lién h¢ tim ctra hang hodc cong ty bao gia (Chung - Truéng phong VIYT hodc cong ty

loai, mi sb, tén nhan hi¢u, s6 lugng, thoi gian giao
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2.2.

2.3.

hang, hinh thirc bao hanh, phleu danh gia nang luc
nha cung cip tai san cAn mua sim ).

Bang bao gia:
o Dud1 500.000 d@: Kém 01 bang bao gia;
o Tur 500.000 d dén dudi 5 triéu dong: Kém 02
bang bao gia;
o Trén 5 triéu dong: Kém 03 bang bao gia.
Hop déng: Tt 05 triéu dong dén dudi 100 triéu
dong:
Déu thau: Tir 100 tridu tré 1én,
Chon ctra hang, cong ty c6 bao gia phu hop;

Gui ho so bao gia hodc hop ddng mua sim tai san dén
Phong TCKT.

Duyét gia

Mua sam tai san
Lién h¢ ctra hang, cong ty dugc duyét gia lap hop
dong mua sam tai san;

Trinh Giam Pdc duyét hop dong va chuyen hop dong
dugc duyét dén nha cung cap tai san can mua sam.

Lién hé cira hang, cong ty nhan tai san mua sam;
Cung khoa, phong gidm sat qua trinh lap dit tai san
mua sam;

Kiém tra tai san va hoat dong cua thiét bi, lap bién
ban nghiém thu voi cura hang, cong ty.

Quy trinh cua Phong
TCKT

Ban Giam Pdc

Truéng Phong TCKT

Trudng / phé khoa, phong
Truéng phong VTYT

Cong ty / ctra hang duogc
duyét

BMO04/QTO01-VTYT

BMO5/QTO1-VTYT
BMO6/QTO1-VTYT

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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. Ban giao tai sin mua sim cho Khoa / Phong

Lap phiéu nhap kho Phong VTYT;

Bién ban ban giao va nghiém thu;

Bién ban giao nhan tai san c¢d dinh;

Thé tai san c6 dinh;

Lap 1y lich tai san;

Bién ban phan cong quan 1y, bao quan tai san;
Phiéu bao hanh.

. Thanh Iy héa don va hop dong

Ban dé nghi thanh toan;

Ban dé nghi cua Khoa / Phong dugc Ban Giam Pdc
duyét;

Bién ban dong ¥ st dung chung loai thiét bi;
Bang bao gia dugc duyét hoic hop dong;

Bién ban ban giao va nghiém thu voi nha cung ctra
hang, cong ty;

Phiéu nhap kho Phong VTYT;

Bién ban giao nhan tai san c¢d dinh;

Thé tai san cb dinh;

Bién ban thanh 1y hop dong véi cira hang hodc cong
ty.

Hoa don tai chinh thanh toan

Ban Giam Déc

Trudng / phé khoa, phong
Trudéng phong VITYT

K¥ su quan 1y thiét bi

Ban Giam Pdc

Trudéng phong TCKT
Trudéng phong VIYT
Trudng / phé khoa / phong

Cong ty / ctra hang duoc
duyét

BMO7/QTOL1-VTYT
BMO08/QTO1-VTYT
BM09/QTO01-VTYT
BM10/QTO1-VTYT
BM11/QTO1-VTYT
BMO1/HSCLO1-VTYT
BM11/QTO1-VTYT
BM12/QTO1-VTYT

BMO01/QTO1-VTYT
BMO02/QTO1-VTYT
BMO5/QTO1-VTYT
BMO06/QTO1-VTYT
BMO7/QTO1-VTYT
BMO08/QTO1-VTYT
BMO09/QTO1-VTYT
BM10/QTO1-VTYT
BM11/QTO1-VTYT
BM12/QTO01-VTYT

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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- BM13/QTO1-VTYT
- BM14/QTO1-VTYT

PHU LUC:

Ly lich tai san -

BMO1/HSCLO1-VTYT

- S6 du tru thiét bi i

BMO3/HSCLO1-VTYT

- Ban dé nghi i

BMO01/QTO1-VTYT

- Bién ban dong ¥ str dung chung loai thiét bi -

BMO02/QTO01-VTYT

- Bién ban Hoi dong TTBYT -

BMO3/QTO1-VTYT

- Phiéu danh gi4 ning luc nha cung cap -

BMO04/QTO1-VTYT

- Hop dong mua sam -

BMO5/QTO1-VTYT

- Bién ban ban giao va nghiém thu thiét bj v&i nha cung cap -

BMO06/QTO1-VTYT

- Phiéu nhap kho Phong VTYT -

BMO7/QTO01-VTYT

- Bién ban ban giao va nghiém thu v&i Khoa / Phong (thiét bi) -

BMO08/QTO1-VTYT

- Bién ban ban giao va nghi¢m thu v&i Khoa / Phong (cong cu) -

BMO09/QTO1-VTYT

- Bién ban giao nhan tai san c¢o dinh -

BM10/QTO1-VTYT
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- Theé tai san c6 dinh - BM11/QTO1-VTYT
- Bién ban phan cong, quan ly thiét bi - BM12/QTO1-VTYT
- Ban d nghi thanh toan - BMI13/QTO1-VTYT
- Bién ban thanh 1y hop déng -~ BM14/QTO1-VTYT

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

BENH VIEZN DA KHOA Poc lap — Tw do — Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
S6: QT02-VTYT Long Xuyén, ngay 25 thang 3 nam 2009
QUY TRINH BAO TRI

SUA CHUA TRANG THIET BI

Bién soan Phu trach don vi Phé Duyét
Giam Doc
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TINH TRANG PHE DUYET VA SUA POI
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1/ Muc dich :

Quy trinh nay quy dinh cac vin d& vé viéc stra chita, bao tri thiét bi trong
bénh vién phuc vu cong tac vé chuyén mon cua khoa, phong.
2/ Pham vi :

Ap dung cho tat ca cac thiét bi phuc vu cho viéc chan doan, diéu trj va hoat
dong cua bénh vién.

3/ Noi dung :

- an ban hanh : rang :
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Noi dung

Trach nhiém

Tai li€éu — biéu mau

6.

1. QUY TRINH BAO TRI

Lap ké hoach bao tri

Pau nam, Phong Vat tu y té trinh lich bao tri thiét
bi cac khoa, phong dén Ban Gidm Doc;

Phong Vit tu y t& xem xét:

o Néu thiét bi duoc bao tri mién phi theo hop
dong mua thiét bi, Phong Vat tu y té€ s€ lién
hé truc tiép voi doi tac theo hop dong;

o Néu thiét bi khong thudc bao tri mién phi
theo hop ddng, Phong Vit tu y té trinh xin
v kién Giam Péc duyét chon don vi bao tri
nhung khong anh huéng dén bao hanh thiét
bi.
Thuyc hién khi dwgc duyét

Phong Vit tu y t& phdi hop khoa, phong st dung
theo ddi sudt thoi gian bao tri:
o Trinh ky hop dong;
o Theo ddi, dé xuat stra chita cac thiét bi hu
hong (néu c6 thi ap dung quy trinh sira
chtra theo muc II);
o Yéu cau cac thiét bi sau bao tri phai hoat
dong tot

Ban Giam Doc

Trudng / phé khoa, phong

Ban Giam Poc

Trudng / phd phong VTYT
Trudng / phé phong TCKT
Trudng / pho khoa, phong

BM01/QT02-VTYT

BMO02/QT02-VTYT

BMO05/QTO01-VTYT

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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Béo cao Ban Giam Doc sau khi bao tri thiét bi;

Nghiém thu v thanh Iy hop dong

Phiéu dé nghi thanh toén;

Phiéu trinh xin y kién;

Hop dong bao tri thiét bi;

Bién ban nghiém thu va ban giao véi co s6;

Bién ban thanh 1y hop dong;

Ban bao c4o sau bao tri;

Hoéa don tai chinh

QUY TRINH SUA CHUA

Lap ké hoach sira chira

Pau nim, Phong Vit tu y t& tong hop ké hoach

stra chira thiét bi cac khoa, phong trinh Ban Gidm

Déc (ban dé nghi, ké hoach khoa, phong);

Phong Vit tu y té xem xét:

o

Néu thiét bi con trong thoi gian bao hanh,
Phong Vit tu y té s& lién hé truc tiép voi ddi
tac theo hop dong;

Néu thiét bi khong con trong thoi gian bao
hanh hodc khong co ché do bao hanh theo
hop dong, Phong Vit tu y té trinh xin ¥ kién

Ban Giam Pdc
Trudng / phéd phong VTYT
Trudng / phé khoa, phong

BMO03/QT02-VTYT

BM12/QTO01-VTYT
BM02QT02-VTYT
BMO05/QTO1-VTYT
BMO06/QTO1-VTYT
BM13/QTO01-VTYT
BMO03/QT02-VTYT

Co so bao tri

BMO01/QT02-VTYT
BMO01/QTO1-VTYT

BMO04/QT02-VTYT

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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2.

Giam Dbc duyét chon co s& sua chira.
Thuc hién khi dugce duyét

Khi thiét bi hu hong dot xuat, khoa, phong viét
phiéu stra chira gui vé Phong Vit tu y té;

Phong Vit tu y té cing bd phan k¥ thuat xac dinh
nguyén nhan, tinh trang hu hong, thoi gian bdo
hanh, dé xuat y kién trinh Ban Giam Ddc sira chita
hodc mua thém thiét bi dé sira chita hodc trang bi
thiét bi mai thay thé;

Phong Vit tu y té tién hanh thu tyc sta chira:
o Chi phi sira chita dudi 1 triéu dong:
= Bang chiét tinh vét tu sira chita;
= Bang bdo gia di tham dinh.

o Chi phi sira chita tir 1 triéu dong dén dudi 5
tri¢u dong:

» Ban gidm dinh tinh trang hu héng;
= Bang bdo gia di thim dinh.

o Chi phi sira chita tir 5 triéu dong trd 1én:
* Ban gidm dinh tinh trang hu hong;
= Bang bao gia da tham dinh;
= Hop dong kinh té

Truong hgp mua thiét bj méi thay the, thuc hién
theo quy trinh mua sam thiét bi (QTO1-VTYT);

Truéng phong TCKT
Truéng phong VTYT

BMO5/QT02-VTYT
BMO06/QT02-VTYT

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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Trinh xin ¥ kién thanh 1y thiét bi, vat tu, cong cu,
y cu hu hong va tién hanh thuc hién khi duoc
duyét. Sau khi thanh 1y phai ghi giam sb luong
thiét bi, vat tu, cong cu, y cu.

Sira chira thiét bi dot xuat (Khong cé ké hoach
dugc duyét)

Thuc hién theo quy trinh sira chita thiét bi (bat dau
tor muc II. 2)

Thanh toan stra chira:
Gid tri thanh todn duwdi 1 triéu dong:
o Bandé nghi thanh todn;

o Ban d& nghi, gidy bao stra chita cua khoa,
phong c6 giam dinh tinh trang tinh trang hu
hong dugc Phong Vat tu y t€ duyét;

o Bang chiét tinh vat tu sira chita,
o Bang bao gia duoc tham dinh;

o Bién ban nghi¢m thu, xac nhan cua khoa,
phong sau khi thuc hién xong;

o Hoa don tai chinh.
Gid tri thanh todn tir 1 tri¢u dong dén dwéi 5
triéu dong:

o Ban dé nghi thanh toan;

o Ban dé nghi cua khoa, phong dugc Ban
Giam Doc duyét;

BMO07/QT02-VTYT

BM13/QTO1-VTYT
BMO1/QTO1-VTYT
BMO5/QT02-VTYT
BMO06/QT02-VTYT
BMO09/QTO1-VTYT

Co s& sutra chira

BM13/QTO01-VTYT
BM01/QTO1-VTYT

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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O

O

O

Ban giam dinh tinh trang hu hong,
Bang bao gia dugc tham dinh;

Bién ban ban giao nghi¢ém sau khi thyc
hién xong;

Hoéa don tai chinh thanh toan.

- Gid tri stva chita tiv 5 triéu dong tré lén:

Ban dé nghi thanh toan;

Ban dé nghi cua khoa, phong dugc Ban
Giam Doc duyét;

Ban giam dinh tinh trang hu hong,
Bang bao gia dugc tham dinh;
Hop ddng kinh té;

Bién ban thanh 1y hop dong;

Bién ban ban giao nghiém thu sau khi thuc
hién xong;

Hoéa don tai chinh thanh toan.

BMO5/QT02-VTYT
BMO06/QT02-VTYT
BM09/QTO01-VTYT

Co s& stra chira

BM13/QTO1-VTYT
BMO01/QTO1-VTYT
BMO05/QT02-VTYT
BMO06/QT02-VTYT
BMO05/QTO01-VTYT
Co sé& sua chira

BMO07/QT02-VTYT
BMO06/QTO1-VTYT
Co s¢ stra chira

Co soO stra chira

QCO1-VTYT
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PHU LUC:

Lich bao tri, stra chita thiét bi

BMO01/QT02-VTYT

Phiéu trinh xin ¥ kién bao tri thiét bi

BMO02/QT02-VTYT

- Béo céo két qua sau bao tri thiét bi

BMO03/QT02-VTYT

- Phiéu trinh xin ¥ kién sira chira thiét bi

BMO04/QT02-VTYT

- Giay bao stra chira

BMO05/QT02-VTYT

- Bién ban giam dinh tinh trang hu hong thiét bi

BMO06/QT02-VTYT

- Ban dé nghi khoa / phong

BMO01/QTO1-VTYT

- Hop ddng kinh té

BMO5/QTO01-VTYT

- Bién ban ban giao va nghiém thu thiét bi véi co so

BMO06/QTO1-VTYT

- Bién ban ban giao va nghiém thu thiét bj v&i khoa / phong

BMO08/QTO1-VTYT

- Bang dé nghi thanh toan

BM12/QTO01-VTYT

Bién ban thanh 1y hop dong

BM13/QTO1-VTYT

Trang :43/94
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Doc lap — Ty do — Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
S6: QTO3-VTYT Long Xuyén, ngay 25 thang 3 nam 2009
QUY TRINH XU LY
SU CO MAY VI TINH
Bién soan Phu trach don vi Phé Duyét

Giam Doc
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MUC LUC

Trang )
15. Trang bia ........ooooiiiiii e 1
16.MUC TUC oo, 2
17.Tinh trang phé duyét va sira doi ............ccccoocoovvv... 3
18.Muc dich, pham vi 4p dung, ndi dung quy trinh .... 4
19.NGidung quy trinh ... 5-11
20.TONE SO trANG ... 11 trang
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TINH TRANG PHE DUYET VA SUA POI

Lan stra
doi

Tinh trang sira doi

Noi dung

trwée khi siva doi

Noi dung

sau khi stra doi

Trang

Ngay co
hi¢u lwe

Trang :46/94
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1/ Muc dich :

Qui trinh nay gitp cho viéc mua stra chira, bao tri may vi tinh bénh vién
dugc thuan lo1 va thu tuc nhanh gon. Bén canh do ciing dam bdo hoat dong cua
mang ndi bd bénh vién hoat dong hi¢u qua.

2/ Pham vi :

Ap dung cho tat ca cac may vi tinh ciia bénh vién.

3/ Noi dung :
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Quy trinh x(r ly sw ¢c6 may vi tinh ndi bd

T4 vi tinh:

- Tiép nhan yéu cau x& ly sw cb vé Medisoft ctia
Phong/ Khoa/ Trai (Truc tiép hodc gian tiép qua
dién thoai)

Ghi nhan sw c6 vao bang cong viéc

T6 vi tinh:
- Lizn hé Phong/ Khoa/ Trai xac dinh 13i sy ¢b
- Danh gia mirc do sw ¢

May tinh
khoéng hoat dong

May tinh hoat dong

Kiém tra hé théng
may chu

Khéng phat hién 18i ky thuat

Khong 18m tra User, mat kha
hat hign iem tra User, mat khau Al 1A
I?)i tir mé dang nhap hé thong, quyén Pt\at hLen loi .Ve Use‘nr,
y . mat khau, phan quyen
clia User 5

Khoéng phat hién 16i

Kiém tra may User

Sw cb van
chwa dwoc khic
phuc hoac phat

sinh 18i sy cb khac

Phat hién I6i do chwong trinh Medisoft
(Khong thuéc pham vi ctia Quan tri)

- Thay thé bing may tinh duw phong

- Thong bao sw ¢b véi ngudi viét chwong
trinh Medisoft va yéu cau khac phuc véi
thoi gian nhanh nhét

—

L5i ky thuat dwong truyé&n—p

]

Phat hién I6i may User—p>

[NRanvien vi tink:
- Thay thé bang CPU dy

- Mang may vé phong

phong .
7

chira

T4 vi tinh:
Khéc phuc 16i dwong

truyén, 16i Firewall

/

Quan tri Medisoft:
Stra I6i User, mat khau,
phan quyén theo ding

chirc nang, nhiém vu cua
User

uan tri Medisoft:

X ly sw cb tai may clia

User /

Quan tri Medisoft:
- Théng bao véi Phong/ Khoa/
Trai da khac phuc xong sw ¢
- Yéu cau User truy cap lai hé
théng

User kiém tra lai két

Quan tri Medisoft bdo cao
Giam Déc/ Phé Giam Bbc
chuyén trach

Két thic quy trinh xtr ly

sy c6 may vi tinh ndi bd

QCO1-VTYT Lan ban hanh : 01

qua

Khéng phat hién 16i

User thong bao véi Quan
tri Medisoft khdng con 16i
sw cO

A

A

%
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Quy trinh cap tai khoan Medisoft

Phong/ Khoa/ Trai yéu cdu dang ky cp
tai khoan truy cap hé thong Medisoft

C6 cong van yéu cau va
chi® ky ctua Trwdng/ Phd
Phong/ Khoa/ Trai

Khéng chép nhan yéu cau
(Do tha tuc khong hop 18)

uan tri tiép nhan
yéu cau, kiém tra
théng tin

Khéng chép nhan yéu cau
(Do nguyén nhan khac)

Chép nhan yéu cau

Xin y kién ctia Giam
Boc/ Phé Giam Boc
phu trach

Chép nhan yéu cau

Quan tri Medisoft:

- Kiém tra Server

Tao tai khoan User mai

- Phan quyén User theo dang ky
- Lwu lai cdng van vao ho so luu trip /

Truy céap khong thanh céng

iém tra User mo|
tao truy C’ép vao hé
thong

Truy cap thanh cong

- Thong bao két qua tao tai khoan thanh céng dén User va yéu
cau User doi mat khdu ngay sau khi st dung lan dau tién

- Hwéng dan User str dung cac thao tac truy cap, cac chirc ndng
co ban clia Medisoft (Néu c6 yéu cau)

A 4

Béo cdo v6i Gidm Déc/ Pho Gidm Béc
chuyén trach hoan thanh céng viéc cap
mai tai khodn truy cap hé thdng Medisoft
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Quy trinh xt ly sw c6 Medisoft

O

/Ts vi tinh: \

- Tiép nhan yéu cau x ly sy c6 vé Medisoft ctia
» Phong/ Khoa! Trai (Tryc tiép hodc gian tiép qua
dién thoai) ]
Ghi nhan sy c6 vao bang cdng viéc /
Qué’n tri Medisof}: .
- Tiép nhan yéu cau x ly sy c6 vé Medisoft, ghi
vao sb theo doi sy cd Medisoft.
- Lién hé voi Phong/ Khoa! Trai dé tim hiéu
sw co
- Xéc dinh loai sy ¢ (Néu don gian) /|
=
Kiém tra hé thén » o [Eeitinn:
gt 9 L3i ky thuat duong truydn—pKhac phuc 13i dwéng
Y truyén, I6i Firewall /
Khéng phat hién 16i ky thuat
Khong Quan tri Medisoft:

iém tra User, mat khéq
dang nhap hé thong, quyen
han

phat hién
16i tir may
clia User

Phat hien 16i vé User, __|S1 101 User, mat khau,
A z A % "—p1phan quyen theo ding
mat khau, phan quyén i 2 a
chtrc nang, nhiém vu cta

User

Khéng phat hién 18i

Quan tri Medisoﬂ:
Phat hién 16i may User—p{ X ly sy c6 tai may clia

User /

Kiém tra may User

Sw ¢d van ]
Chh”a f}“’?c k:?tc Phat hién 13i do chuong trinh Medisoft
P US_ oac‘p a' (Khéng thudc pham vi clia Quan tri) h 4
sinh 16i sy cd khac

Quan tri Medisoft: <
Théng bao sw cb véi ngwoi viét chuong - Théng bao véi Phong/ Khoal
trinh Medisoft va yéu cau khéc phuc véi |— — — — — — Trai da khéc phuc xong sy cd
thoi gian nhanh nhat - Yéu cau User truy cap lai hé

théng <

/

User kiém tra lai két
qua

Khéng phat hién 16i

Két thiic quy trinh x Iy Quan tri Medisoft bao cao User théng bao véi Quan

7 , Giam Dbc/ Pho Giam Béc tri Medisoft khong con 16i
s ¢O Medisoft P 2
chuyén trach sw co
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O Quy trinh Backup hé théng Medisoft

Dinh ky 04 ngay tién hanh Backup D‘ianh lk<S/ ct:@itt:?ng ':/ilérzi 'hé?th
hé thong Medisoft (22h00 ) ackup he thong Mediso

(22h00 thtr bay)

Kiém tra
hé théng may chl

Kiém tra

Khéc phuc sy ¢6 may cha
& hé théng may chi

C6 s cO—p Medisoft vé tinh trang &—C6 su cb

Medisoft hoat dong tot / Medisoft
.< | N
Tinh trang tét Tinh trang tét

6 dia day hodc
khong du dung
lwong copy di
liéu méi

Kiém tra
dung lwong trén 0
dia ctrng Backup

6 dia day hodc
khong du dung
lwong copy div

Kiém tra
dung lwgng trén 0

Chép dit liéu backup trude dé dia ctrng Backup,

hé thong ligu moi (trén & dia Backup hé thng) hé thong
sang may du phong
Con nhiéu dung lvong Con nhidu dung lwgng
Khéng
r thanh céng
Kiém tra
di liéu trén
Chép dir liéu (DBF) ti May dy phong Chép toan bo di liéu ttr
chuong trinh Medisoft vao 6 chuong trinh Medisoft vao 6
dia Backup hé thong. Tén dia Backup hé thong. Tén
thw muc, tap tin dwoc dat thu muyc, tap tin dwoc dat
eo quy wéc thong nhg Thanh cong eo quy wéc thong nhg
Khéng Khéng
thanh céng thanh coéng
Kiém tra Dat tén thu muc theo quy Kiém tra
div liéu vira u6ce thong nhat va luu vao dir liéu vira
Baékup ho so lwu trir di liéu Baékup
Medisoft
Thanh cong
Thanh céng Xoéa dir liéu da dwoc
copy sang may dw
phong dé giai phéng

dung lwong 6 dia
Backup

Chép toan bo dir liéu vira
dwoc Backup sang may dw
phong

Két thuc qua trinh Backup
dinh ky cudi tuan hé théng
Medisoft

Khong
thanh coéng

Kiém tra
di liéu trén
May dv phong
(ra Backup

Dat tén thw muc trén may
dw phong theo quy wéc
thdng nhét va luu vao hd so
trir di liéu Medisoff

Két thiic qua trinh Backup
dinh ky cudi thang hé théng
Medisoft
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SO 'Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIE}N DA KHOA Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRUNG TAM AN GIANG
S6: QT04-VTYT Long Xuyén, ngay ...... thang ...... nam 200...
QUY TRINH
HIEU CHUAN, KIEM DINH

THIET BI THEO DOI VA PO LUONG

Bién soan Phu trach don vi Phé Duyét
Giam Doc
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1/ MUC PIiCH:

~ Thong nhit céc budc 1ap ké hoach va thyuc hién viéc hiéu chuan, kiém dinh, kiém tra céc
thiét bi, phuong tién do lwrong nham dam bao thiét bi, phuong tién stir dung dat do chinh xac can
thict.
2/ PHAM VI:

Ap dung cho tat ca cac thiét bi, phuong tién do ludng c6 ¥ nghia ddi v4i cong tac chan
doan va diéu tri trong bénh vién.

3/ NOI DUNG:

3.1/ Pho Truong phong VITBYT phu trach thiét bi 1ap “Danh muc thiét bi kiém tra va
phuong tién do ludng” trong bénh vién. Danh myc nay gdm: tén thi€t bi/phuong tién, s6 lugng,
ma sO, pham vi do, cap/dd chinh xéc, khoa st dung.

3.2/Truéng Phong VITBYT theo bao cdo danh muyc thiét bi kiém tra ctia Pho truéng phong phu
trach thiét bi lap “Lich hiéu chuén /kiém tra/kiém dinh cac thiét bi kiém tra, phwong tién do
lwong” trong bénh vién. Lich nay thé hién thoi diém hiéu chuan trong nim va 1an hiéu chuan ké
tiép ddi v6i ting thiét bi, noi hiéu chuan, chu ky hiéu chuan. Sau d6, trinh BGD duyét va thong
bao cac trudng khoa, phong lién quan.

3.3/ Bén han kiém dinh, Pho truong phong VITBYT, can b bao tri phdi hop can bd quan Iy
trang thiét bi 1ap “bang diing ky kiém dinh phuong ti¢n do”, dy tru kinh phi, thong qua ban
giam dbc va truong cac khoa phong, dua céc thiét bi di kiém tra kiém dinh theo dtng lich, dang
noi quy dinh.

~ Riéng dbi voi may CT, X-quang, Truong khoa Chan doan hinh anh ty theo ddi lich hiéu
chuan va dang ky ki€ém dinh khi dén han, thong bao két qua ki€ém dinh voi cadn b bao tri.

3.4/ Sau khi hiéu chuin /kiém tra/kiém dinh:

- Cac thiét bi kiém tra, phuong tién do ludng dat tiéu chuan duoc 'dan tem chirng nhén va tra vé
cho khoa phong sur dung. Can b6 quan ly trang thiét bi luu giir gidy ching nhan chat luong , vao
sO quan 1y va ghi vao 1y lich thiét bi.

- Cac thiét bi kiém tra, phuong tién do ludng khong dat tiéu chuin duogc thu hdi vé kho trang
thiét bi cho Hoi ddng thanh 1y trang thiét bj danh gia nhdm di dén quyét dinh sira chita hay loai
b6. Nhitng thiét bi, phuong tién nay dugce dan nhin riéng dé phan biét voi cac thiét bi co thé sir
dung. Bén canh do, truong cac khoa phong cin ra soat lai cac hd so 6 lién quan nham xac dinh
su can thiét phai hiy bo cac két qua di duogc kiém tra, do ludng bang cac thiét bi ndy.

3.5/ Dbi véi cac thiét bi nho 1é nhap kho chwa qua kiém dinh, néu khong c6 tem bao hanh chit
lugng thi can bo bao tri s& kiém tra trudc khi dua vé cac khoa phong sir dung trén co sé so sanh
két qua véi thiét bi da dat chudn kiém dinh. Néu sai 1éch khong vuot qua do chinh xac cho phép
thi dan tem hiéu chuan ndi bd. Pén dot hiéu chuin ké tiép s& dua di hiéu chuan ciing vdi cac thiét
bi khac.

Céch thirc hiéu chuin ndi bo phai dugc xay dung thanh tai li¢u boi can bd bao tri.

3.6/ Trong qua trinh st dung, néu bét ky thiét bi kiém tra, phuong tién do luong nao cho két qua
dang nghi ngo v€ do chinh xac thi trudng khoa phong c6 trach nhi€ém bao ngay cho can bd bao tri
de kiém tra va c6 bién phap xu 1y kip tho1.

4/ GHI CHU:

4.1/ Viéc kiém dinh nha nudc cdc thiét bi do phai tuan thu theo danh myc bat budc kiém dinh
nha nudc duge quy dinh tai Luat Ti€éu chuan va Quy chuan k¥ thuat do B Khoa Hoc Cong Nghé
va Moi Truong ban hanh.
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LUAT_TIEUCHUAN_DOLUONG.doc

4.2/ Nhan hiéu chuin ndi bo:

Ngay HC: Nguoi HC:
Ngay HC ké tiép:

HIEU CHUAN NOI BQ

4.3/ Nhan cho cac thiét bi kiém tra, phuong tién do luong khong dat tiéu chuan vé do chinh xac:

Tén thiét bi:

Khoa str dung:
Van dé k¥ thuat:

THIET BI KHONG PAT CHUAN

4.4/ Phu luc:

- Danh muc thiét bi do ludng va thir nghiém
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BANG DANH MUC HO SO CHAT LUQNG
B¢ phan:

i1
w2
(=)

STT Tén hd so M Noi luu triv NV lwu triv Phwong Ngudi dwgc phép Thoi Phwong
phap luu xem ho so gian lvu | phap hiy

trir bé

1 S6 quan 1y stra chita thiét bi BMO1/HSCLO1-VTYT Tu tai lidu Kiéu Dung - Trudng, phod
phong

- To stra chira

- T4 hanh chanh

2 S6 nhan ban dé nghi BMO2/HSCLO1-VTYT Ban 01 Kiéu Dung - Trudng, phod
phong

- Té hanh chanh

3 S6 nhan phiéu bao sira chita BMO3/HSCLO1-VTYT Ban 01 Kiéu Dung - Trudng, phod
phong

- TO trudéng céc td

- T4 hanh chanh

4 S6 giao ban BMO4/HSCLO1-VTYT Ban 01 Kiéu Dung - Trudng, phd
phong

- TO trudéng céc td

- T4 hanh chanh

5 S theo ddi xudt, nhap khi y té BMO5/HSCLO1-VTYT Ban 01 Kiéu Dung - Trudng, phd
phong

- Tokhiyté
- T4 hanh chanh

6 Hop ddng sira chita ndm 2005 BMO06/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung - Trudng, phd
Ngan IV (Phai) phong

- TO trudéng céc td

- T4 hanh chanh
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7 Hop dong sira chita nam 2006 BMO7/HSCLO1-VTYT Ta tai liéu Kiéu Dung Trudng, pho
Ngén IV (Phai) phong
T trudng cac to
T hanh chanh
8 Hop déng stra chira nam 2007 BMO08/HSCLO1-VTYT Tu tai liéu Kiéu Dung Trudng, pho
Ngan IV (Phai) phong
T trudng cac to
T hanh chanh
9 Hop dong sira chita nam 2008 BMO9/HSCLO1-VTYT T tai ligu Kiéu Dung Truong, pho
Ngan IV (Phai) phong
T4 truong cac to
T hanh chanh
10 Hop dong sira chira nim 2009 BM10/HSCLO1-VTYT Tu tai ligu Kiéu Dung Trudng, pho
Ngén IV (Phai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chanh
11 | Piu thiu may do lodng xwong BM11/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan 1V (Trai) phong
T dau thau
12 | PAu thau ndi hap tiét tring BM12/HSCLO1-VTYT Tu tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan 1V (Trai) phong
T dau thau
13 | PAu thiu may gidt cong nghiép BM13/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phd
Ngan IV (Trai) phong
T dau thau
14 | PAu thiu may siy cong nghiép BM14/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan IV (Trai) phong
T4 dau thau
15 | Pau thiu may siéu 4m xach tay BM15/HSCLO1-VTYT Tu tai lidu Kiéu Dung Truéng, phd

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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Ngén IV (Trai) phong
T6 d4u thau
16 | Pau thau monitor BM16/HSCLO1-VTYT Tu tai lidu Kiéu Dung Trudng, pho
Ngan IV (Trai) phong
T dau thau
17 | Déu thiu bom tiém dién BM17/HSCLO1-VTYT Tu tai lidu Kiéu Dung Trudng, pho
Ngan IV (Trai) phong
T dau thau
18 | Péu thau tong dai BM18/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan IV (Trai) phong
Té dAu thau
19 | Hop dong lap ddt ndm 2005 BM19/HSCLO1-VTYT T tai lidu Kiéu Dung Trudng, phod
Ngan III (Phai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chanh
20 | Hop ddng lip dat ndm 2006 BM20/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan III (Phai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chanh
21 | Hop ddng lép dat nam 2007 BM21/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan III (Phai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chénh
22 | Hop ddng lép dat ndam 2008 (Quy I, II) BM22/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phd
Ngan III (Phai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chénh
23 | Hop ddng lép dat nam 2008 (Quy III, IV) BM23/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan 11 (Phai) phong

Trang :57/94
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T trudng cac to

T hanh chanh
24 | Hop dong lip dat ndam 2009 (Quy I, II) BM24/HSCLO1-VTYT Ta tai liéu Kiéu Dung Trudng, pho
Ngan III (Phai) phong
T trudng cac to
T hanh chanh
25 | Hop dong lép dat nam 2009 (Quy III, IV) BM25/HSCLO1-VTYT Ta tai liéu Kiéu Dung Trudng, pho
Ngéan III (Phai) phong
T trudng cac to
T4 hanh chanh
26 Vin ban ké hoach bénh vién BM26/HSCLO1-VTYT Tu tai liéu Kiéu Dung Truong, pho
Ngan III (Trai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chanh
27 | Luén chuyén thiét bi BM27/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan III (Trai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chanh
28 | Hang chuong trinh s6t xuat huyét BM28/HSCLO1-VTYT Ta tai lidu Kiéu Dung Truéng, phod
Ngan III (Trai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chénh
29 Hang tang BM29/HSCLO1-VTYT T tai ligu Truong, pho
Ngan 1T (Trai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chénh
30 | Gidy bdo sira chita 2008 BM30/HSCLO1-VTYT T tai lidu Trudng, phd
Ngan 1T (Tréi) phong

Trang :58/94
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T trudng cac to

T6 hanh chénh
31 Luu gidy bao sira chita nam 2009 BM31/HSCLO1-VTYT T tai ligu Trudng, pho
Ngan III (Trai) phong
T trudng cac to
T6 hanh chénh
32 Danh sach thanh 1y thiét bi BM32/HSCLO1-VTYT Tu tai liéu Trudng, pho
Ngan III (Trai) phong
T trudng cac to
T4 hanh chénh
33 Luu béo gia cac co sd BM33/HSCLO1-VTYT Tu tai liéu Trudng, pho
Ngéan III (Trai) phong
T6 trudng cac to
T4 hanh chénh
34 Luu hd so linh tinh BM34/HSCLO1-VTYT Tu tai liéu Trudng, pho
Ngan III (Trai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chénh
35 Ho so muon may BM35/HSCLO1-VTYT T tai ligu Truong, pho
Ngan III (Trai) phong
T4 truong cac to
T4 hanh chénh
36 Chuong trinh Cim A BM36/HSCLO1-VTYT T tai ligu Truong, pho
Ngan 1T (Trai) phong

T6 trudng cac to

T4 hanh chanh

Ngay 25 thang 3 ndm 2009

Nguoi lap

QCO1-VTYT
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DANH MUC TAI LIEU BEN NGOAI HIEN HANH

Noi luu trir
TT Tén tai licu Ma so Tac gia/Noi ban hanh | Ngay ban hanh Ghi chu
May tinh T tai li¢u

1 | Tiéu chuén trang thiét bi va BMOVHSCLO2-VTYT | B KH & CN, B0 Y té 2005 Ngin II
cong trinh y té (Phai)

2 | Hé thdng cac tiéu chudn vé vat | BMOZHSCLO2VTYT | Bj Y té 2008 Ngin II
tu, trang thi€t bi nganh y té (Phai)

3 | Luat tiéu chuan, quy chudn kj | BMO3/HSCLO2-VTYT | Bj Y té 2007 Ngin II
thuat va bao vé€ quyén lgi nguoi (Phai)
tiéu dung trong linh vyc trang
thi€t bi va cong trinh y té

4 Danh muc trang thiét b y té BMO4/HSCLO2-VTYT | Bg Y té 2002 Ngan II

(Phai)

5 | Dau thiu mua sim, quan Iy tai | BMOS/HSCLO2-VTYT | B Tai chinh 2009 Ngian II

san nha nudc (Phai)

QCO1-VTYT Lan ban hanh : 01
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DANH MUC TAI LIEU NQI BQ HIEN HANH

Lan | Ngay Noi luu triv Lan sira doi
TT Tén tai liu Ma so ban ban May | Tu tai 01 | 02 03 04 | 05
hanh hanh | tinh | liéu
Ngan I
1 | S6 tay chat lwong ciia bénh vién BMO1/HSCLO3-VTYT 1 | 25/3/09 (Phai)
X \ Ngén 1
2 Ho6 so ISO Phong VTYT BMO02/HSCLO3-VTYT 1 25/3/09 (Phii)

Trang :61/94
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SO PHAN PHOI TAI LIEU

Noi luu triv

STT Tén tai licu Ma so Nguéi duge phin phdi Ghi chu
May tinh T tai liéu
1 S6 moi hop Hoi dong trang thiét b BMO1/HSCLO4-VTYT Thanh vién Hoi dong trang thiét Ban 1

bi y té

QCO1-VTYT

Lan ban hanh : 01
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SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN DA KHOA Djc 1ap — Ty do — Hanh phic
TRUNG TAM AN GIANG
S6: MTCLO1-VTYT Long Xuyén, ngay 25 thang 3 nam 2009

MUC TIEU CHAT LUQNG

Bién soan Phu trach don vi Phé duyét
Giam Doc

QCO1-VTYT Ldn ban hanh : 01 Trang :63/94



MUC TIEU CHAT LUQONG

(Giam ty 1¢ thiét bi hw héng dot xuit khong vuot qua 20% tong so thiét bi

Khoa ICU trong m{t nim)

TEN MUC TIEU

GIAM TI LE THIET BI HU HONG

Muc dich

Tang hiéu suat thoi gian hoat dong thiét bi

Cong thuc do

Tong s6 thiét bi hu hong

Téng sb thiét bi trong khoa

*100%

Thoi gian thuc hién

01/04/2009 dén 31/12/2009

Két qua phai dat

Giam tir 25% xudng con 20%

Ngudn dir liéu

S liéu thong ké tir bao cdo tong hop stra

chira
Tan suat do 01 thang / 1an
Ngudi chiu trach nhiém do Truéng Phong Vat Tu
Ngudi chiu trach nhi€ém hanh dong Truéng Phong Vit Tu

doi voi dir liéu

Ké hoach hanh dong Xem bang ké hoach hanh dong
BANG KE HOACH HANH PONG
\ n ns ‘. - . L Thoi
STT | Hanh dong (ndi dung) Nguwoi thue hién Giam sat gian
- Lap lich bao tri sat vdi
tinh hinh may moc thiét
bi tai khoa VE‘lq thug: hién
bao tri triét d€ nham
1 ifg:l ti 16 hu hong dot - Truong phong Truong 01 lan/
' , - T6 st ita bao tri | phon nam
) Lép lich hiéu chuén céc To stra chira bao tri | phong
thiét bi do va thuc hién
tri¢t d€ nham dam bao
do tin cay cua két qua
do.
9 Théng ké va danh gia hiéu | - Trudng phong Trudng ‘?lilén /
qua cua viéc bao tri - T stra chita bao tri | phong 1An s

QCO1-VTYT
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QUI PINH THONG KE VA PHAN TiCH MUC TIEU

*khkkkkkkkkkhkkkkkkkhkkkkkkkhkkkkkkkhkkkkkkkikkkikikkikk

L. Thong ké dik liéu :
1. Bang thu thap so li¢u :

Thang dé ra dat duoc

1

2

3

10.

11.

12,

2. Biéu d6 phan ving (doanh sb liy tién) :

BIEU DO PHAN VUNG (DOANH SO LOY TIEN)

25 9% (2 phiéu)

20 % (1,5 phiéu)

86 phiéu stva chira

y

1

T3 T 4 T5 T 6 T 7 T8
Thang

- Phiéu stra chira nam 2008: 8 phiéu / thang

- Muc tiéu dat ra cho nam 2008: giam dw&i 25 % (ttr 2 phiéu / thang)

I1. Phén tich dir li¢u :
1. So sénh két qua tung thang :

2. Hanh dong diéu chinh / b6 sung (néu co) :

Stt Mo ta hanh dong Trach nhiém Ngay hoan Két qua giam
thanh sat

3. Céac hanh dong 0 myc 2. s¢ dugc bao cao két qua giam sat vao ky sau nhu qui
dinh & bang ké hoach hanh dong.
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BENH VIEN DA KHOA
TRUNG TAM AN GIANG
PHONG VAT TU Y TE

S6: /VTYT

BANG DU TRU Y CU THANG

BMO01/QCO1-VTYT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

Long Xuyén, ngay...... thang ......

STT| TENVATTU |PON VI SO KHOA YEU GHI
LUQNG CAU CHU
DUYET GIAM POC PHONG VAT TU THIET BI Y TE

TRUONG PHONG NGUOI LAP BANG

BM01/QCO1-VTYT

Lan ban hanh: 01

Trang :66/94




BMO01/QTO1-VTYT

BENH VIEN DA KHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Pic 1ap — T do — Hanh phic
KHOA/PHONG ............

e Long Xuyén, ngay ... thang ... nam ...
S6:  /DN-(khoa/phong)

‘ BAN DE NGHI
Veévigctrang bi .....oooovviiiiiiiiiiiiiiii
Kinh giri: - Ban Giam DBdc Bénh vién

Phong Vit tu thiét bj y té
- Phong Tai chinh ké toan

STT Trang thiét bj Pon vi S6 lwong Ghi chua

Tong cong

Rét mong dugc su chép thuan cua Ban Giam Ddc Bénh vién, Phong Vit tu thiét bi y té va
Phong Tai chinh ké toan.

Tran trong kinh chao !

TRUONG KHOA / PHONG

BMO01/QTO1-VTYT Lan ban hanh: 01 Trang :67/94




BMO02/QTO1-VTYT

BENH VIEN PA KHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Doc lap — Tu do — Hanh phic
PHONG VAT TU Y TE
Long Xuyén, ngay...... thang...... nam

BIEN BAN PONG Y SU DUNG CHUNG LOAI THIET BI

Thanh phin tham gia gdm:
e , Ban Giam déc;
e , Truéng/Pho Phong VTTBYT;
e , Truéng/Pho Khoa/Phong;

Noi dung: ‘ )
Khoa/Phong dong v st dung thiét bi c6 dic tinh k¥ thuat nhu sau:

Két luan

Khoa/phong dong y sir dung thiét bi co nhitng dic tinh k¥ thuat nhu trén.
Phong VTYT va Khoa/Phong c6 trach nhi¢m quan 1y, bdo quan theo ding nguyén
tac quan 1y, bao quan hién hanh ctia bénh vién.

GIAM POC KHOA/PHONG PHONG VTYT

BMO01/QTO1-VTYT Lan ban hanh: 01 Trang :68/94



SO Y TE AN GIANG
BENH VIEN PA KHOA
TRUNG TAM AN GIANG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BMO3/QTO1-VTYT

Doc lap — Tu do — Hanh phic

Long Xuyén, ngay...... thang......

BIEN BAN HQOI PONG TRANG THIET BI

Hom nay, vao luc .....

Thanh phan tham gia gom:

.................................................................... , Chu tich Hoi dong;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;
.................................................................... , thanh vién;

BMO03/QT01-VTYT

Lan ban hanh: 01
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Két luan
Ho1 dong trang thiét bi thong nhat y kién nhu sau:

Chu toa Thu ky

BMO3/QTO1-VTYT Lan ban hanh: 01 Trang :70/94



BMO04/QTO1-VTYT

) ) SOY TE AN GIANG _ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN PA KHOA TRUNG TAM AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Long xuyén, ngay ...... thang ....... nam 200 ....

BANG TIEU CHI PANH GIA NHA CUNG UNG THIET BI, VAT TU - Y CU

Stt Tén nha cung ing A B C D
/dia chi
Céc tieu chi

Gidy phép kinh doanh

Thoi gian giao hang

Bédo hanh

Uy tin

Hinh thirc thanh toan

OO IWIN|F-

Dich vu stra chita — bao tri

Huéng dan: Panh chit D, K vao cac 6

b: dat

K: khong dat

1/ Gidy phép kinh doanh: dung nganh nghe kinh doanh ..

2/ Thoi gian giao hang: dung theo yéu cau dét ra, khong cham tré .

3/ Bao hanh: Thuc hién bao hanh ding qui dinh, c6 hang hoa thay the khi bao hanh cham tré

4/ Uy tinh: Thoi gian cung ung thiét bi cho bénh vién, nghiém chinh chép hanh cac qui dinh nha nudc,
5/ Hinh thtrc thanh toan: dugc tra sau, gia han thoi gian thanh toan ..

6/ Dich vu sira chita — bao tri: sira chita thiét bi nhanh trong vong 24 gio, lich béo tri bao dam.

BMO3/QTO1-VTYT Lan ban hanh: 01 Trang :71/94




BMO5/QTO1-VTYT

SO'Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA DPéc 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUNG TAM AN GIANG
% HD-BVAG An Giang, ngay...... thang... ... nam ......
HOP PONG
(Vin ban hop dong ....)
e OF:1 1 W ol | AU X
e OF:1 1 W ol | SO X
e OF:1 1 W ol | AU X
- Can clr nhu cau va kha nang cua 2 bén;
- Hom nay, ngay .... thang .....nam...... , dai dién hai bén gom co:
BEN A oo (Bén mua hang)
DA Gl o
Tel: Fax: ..o
M SO tHUG: ..o
SO A1 KNOAN: . ...t
Paidiénbdi:........o -Chucvu: oo
BEN B: oo (Bén ban hang )
DA Chi: oo
Tel: o Fax: ..o
ME SO UG ...
SO tA1 KNOAI: . ...t
Paidiénbdi: ..., -Chicvu: oo

Cung thoa thuan ky két Hop dong mua ban hang hoa véi cac diéu khoan va
diéu kién sau:

XU{&T SO PON | THANH

STT MAT HANG XU |LUONG| GiA TIEN
1
2
3

Tong cOng

BANG CRIE: .. v oo e e et e e et e e et e e e e et et et e e e e e e e,
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Diéu 2: PHUONG THUC THANH TOAN

- Bén B thanh toan ....% gia tri hop dong cho bén A sau khi ky hop dong va
thanh toan ....% g1a tri hop dong con lai trong vong .... ngdy ké tir ngay giao
hang va ky nhan bién ban ban giao thiét bi theo quy dmh tai diéu 4 va nhan
duogc hoéd don tai chinh hop 1€.

- Phuong thuc thanh toan: Bén B thanh toan cho bén A béng tién mat hodc
chuyén khoan.

- Pdng tién thanh toan: Pong Viét Nam dugc quy di theo ty gia ban ra clia ngin
‘hang ngoai thuong tai thoi diém xuat hod don.

Piéu 3: CHAT LUONG VA QUY CACH HANG HOA

- Bén A dam bao hang giao cho bén B la hang mdi ....% theo dung déc tinh ky
thuat va tiéu chuan ctia nha san xuat.

- Bén A giao hang cho bén B ddy du tai liéu hudng din st dung di kém ctia nha
san xuat.

Diéu 4: GIAO HANG

- Thot gian giao hang: Bén A s€ giao hang trong vong ...... sau khi hai bén ky

hop ddng chinh thuc.

- Bén A chju trach nhiém giao hang va hudng dan cho bén B st dung tot thiét bi

- Hai bén s€ cung kiém tra chat luong thiét b, giao nhan dung chung loai, chit
lugong, ) luong hang hoa.

- Pia diém giao hang:

Pi¢u 5: BAO HANH VA CAC PIEU KIEN BAO HANH

- Thoi gian bao hanh la:

- Trong thoi gian bao hanh, nha cung cip bao hanh mién phi dbi véi hu hong ki
thuat do 16i tir nha san xuat.

- Khong bao hanh trong truong hop thiét bi bi rot, v& hodc cac sy ¢d do thién tai
gay ra nhu chay, nd do dién, 1 lut, sAm sét, tai nan ...

- Dia diém bao hanh:

Chi phi van chuyen bado hanh:

Diéu 6: GIAI QUYET TRANH CHAP HQP PONG

- Hai bén cam két thuc hién dung nhimg diéu khoan di thoa thuén trong hop
ddng. Trong qué trinh thyc hién hop dong néu c6 gi can thay d6i, hai bén s&
ban bac va thoa thuan bang vin ban trén tinh than hop tac hai bén cung co loi.

- Trong truong hop c6 nhimg vuong mic hai bén thoa thudn, néu vudng mic
khong thé giai quyét dugc, hai bén s& dua ra Toa an Kinh té ............... xeét
XU.

- Hop ddng nay duoc 1am thanh 04 (bon) ban, mdi bén gitr 02 (hai) ban ¢ gia tri
nhu nhau ké tir ngay ky.

DAI DIEN BEN A DAI DIEN BEN B
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SO Y TE AN GIANG
BENH VIEN PA KHOA

TRUNG TAM AN GIANG

BMO06/QTOL-VTYT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tu do — Hanh phic

An Giang, ngay ... thang ... nam

BIEEN BAN BAN GIAO VA NGHIEM THU

I.  Thanh phan
e , Ban Giam Déc Bénh vién
TR ,Truong Khoa/Phong  .......... ST ,
e ereeeaea, , Truong/ Pho Phong Vat tu thict bi y &
= eertreetreetrenereresenteeannies , Truong/ Pho Phong Tai chinh ké toan
e , Pai di¢n cong ty
m e , KS (stra chita béo tri cong ty)

Tién hanh ban giao va nghiém thu ......... dat tai Khoa / Phong ..............

BMO06/QTO1-VTYT

Lan ban hanh: 01



Hoi dong théng nhat ban giao va nghiém thu thiét bi ..........cccecevvveenens

Dai di€n Bénh vién Dai dién cong ty
GIAM DbOC
- Truong/ Pho Khoa / PhOng ........cccoe. i
- Trudng/ Pho Phong VAt tu thiét bi y t&  ovevevevevceceeeeceeecee e,
- Trudng/ Phé Phong Tai chinh KE t0An  ..ovovevviveccee e,
-KS . (stra chita bAo tri CONZ tY) .oovvvvvvveeiiiiiiieee e

BMO06/QTO1-VTYT Lan ban hanh: 01



BMO7/QTO1-VTYT

SO Y TE AN GIANG Mau s6: C11 - H
BENH VIEN PA KHOA TRUNG TAM AN GIANG
PHIEU NH AP KHO SO: ...... DINH KHOAN
Ngay:.../.../... No:
No:
Co
[ [OR YR (S el 01§ (o] [ o | - PR
Theo hoa don s6:............. , Ngay: .../..../ CUA e e
Nhap tai kho: VTYT
S6 Tén, nhin hiéu, Pon
TT qui cach, pham chit vat tw Ma sb vi Theo Thue nhép Pon gia Thanh tién
(SP, hang héa) tinh chirng twr
TONG SO tIEN (VIBE DANG CRIEY: ..ot

Phu trach ké toan,

Nhap, ngay... thang ... nam

Nguwoi giao hang Thu kho
(KYy, ho tén) (KY, ho tén)

(Hoic by phan cé nhu ciu nhip)

(KY, ho tén)

BMO06/QTO1-VTYT
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BMO08/QTO1-VTYT

BENH VIEN DA KHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Pic 1ap — T do — Hanh phic
PHONG VAT TU' Y TE

) Long Xuyén, ngay ... thang .. nam 200..
S6:  /BB-VTYT

BIEEN BAN BAN GIAO NGHIEM THU CONG CU

Thanh phan tham gia gdm :

BEN GIAO

Phong Vat Tu Thiét bi Y Té
....................................... Chic Vu i
....................................... Chic VU s

BEN NHAN :

Khoa / PhONg: ..o e
........................................ Chic Vu i
........................................ Chac Vu oo,

Noi dung : ‘ ‘
Theo ban dé nghi ctia Khoa / Phong vé :

Phong VITBYT ban giao va nghiém thu :

STT Trang thiét bi Pon vi S6 lwong Ghi chu
1
Tong cong (khoan) 07
KHOA / PHONG PHONG VTYT

BMO8/QTO1-VTYT Lan : 01 Trang : 77/94



BMO09/QTO1-VTYT

BENH VI]jZN DA KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Doc lap — Tw do — Hanh phiic
PHONG VAT TU Y TE

S6:  /BB-VTYT Long Xuyén, ngay ... thang .. nam 200..

BIEN BAN BAN GIAO NGHIEM THU THIET BI
Thanh phan tham gia gom :

BEN GIAO
Phong Vat Tu Thiét bi Y Té

BEN NHAN :
Khoa / PhOng: ... e

No6i dung : , ,
Phong VITBYT giao thiét bi y té
cho Khoa /Phong: ...
SOIUONE ..o
SO MY ottt

Hang San XUAt & ... s
INUGC SAN XUAL T 1oeeeeiiiitei e e et e e et e e et e e eeeaaens
Tinh trang may khinh@n ......... ...

.....................................................................................

KHOA / PHONG PHONG VAT TU Y TE

BMO09/QTO1-VTYT Ldn ban hanh : 01 Trang : 78/94



Pon vi: BENH VIEN BDKTT AG
B0 phan: Phong Vat tu TBYT

BM10/QTO1-VTYT

Mau s6 : C50-HD
(Ban hanh kém theo QD s6: 19/2006/QD-BTC

Ma don vi SDNS: ngay 30/3/2006 ctua Bo truong BTC)
BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH S
) NO o,
Co: v
Can ct Quyét dinh sb ............ ngay .....thang ....... ndm ....... (411 ;IR vé viéc ban giao TSCD
Ban giao nhan TSCP gom:
SONg (BA): e Chirc vu: ...ooveenene. bai dién bén giao
-0Ng (bA): oo Chicvu:..coovvnnn..n. bai dién bén nhan
ONE (DA): ceeiie e Chlic VU v, baidién ............
Dia diém 180 NhAN TS D o e
Xéc nhan viéc giao nhan TSCD nhu sau :
Tinh nguyén gia tai san cb dinh
< Cong .1 | Tai
£ Nudc - Nam suét Tyl liéu
Tén, ky hiéu qui céch S0 | gan | Nam | dua ) e . | Chi hao | 4
STT Ly hied g hiéu : san | vao ’ oy Chi phi ; A oi4 | MON y
(cap hang TSCP) TSCp | Xuat ¢ . | tich Gia mua van phi | Nguyén gia TsCp | thuat
(XD) | *"@ dS“ thiét | (Zsanxudn) | o | chay TSCD v | kem
e | gy thur ° | theo
A B C D 1 2 3 4 5 6 7 8 E
X
Cong:
Téng sé tién bang chii:
DUNG CU PHU TUNG KEM THEO
TT Tén, qui cach dung cu, phu tung Pon vi tinh Gia tri

Thu trudng don vi

( Ky, ho tén, déng dau)

K¢é toan truong
(K, ho tén)

Nguoi nhan
(Ky, ho tén)

Nguoi giao
(Ky, ho tén)

BMO09/QTO1-VTYT

Lén ban hanh : 01

Trang : 79/94




BM11/QTO1-VTYT

THE TSCD

-Tén TSCD :

S QUICACh 1
=SSO MU TSCD & ..o,
SN C S X i ottt
- Nam SX :
SINGUYEI 1A T oo
SPON VISTAUNG & o e

Thi trweéng don vi TP Ké Toan Ngwoi Nhin

BM11/QTO1-VTYT Ldn ban hanh : 01 Trang : 80/94



BM12/QTO01-VTYT

SOY TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM AN GIANG

Long Xuyén, ngay...thdng ..... nam .......

QUYET PINH
Vé viéc phan cong sir dung trang thiét bi y té

Can ctr theo Quy ché bénh vién ban hanh kém theo quyét dinh s6
1895/1997/BYT-QD ngay 19/9/1997 cua Bo Truong BO Y Té quy dinh
trach nhi¢m quyen han cta Giam Pdc Bénh Vién;

Xét dé nghi ctia Trudng Phong Vat Tu Thiét Bi Y Té vé viéc phan
cong nhan vién quan 1y va sir dung trang thiét bi trong cac khoa tai Bénh
Vién;

Xét dé nghi ctia Truong Khoa / Phong ..........ooeveviveeieiiiniiinn,

QUYET PINH

PIEUI :

Phan cong cac nhan vién sau (trong danh sach kém theo) chiu trach
nhiém quan 1y, theo ddi str dung céc thiét bi trong khoa phong ctia minh
(theo danh sach).

PIEU II:
Cac nhan vién trén c6 nhi€ém vu
- Theo ddi stir dung va van hanh thiét bi y t€ theo dung quy trinh k¥

thuat;
’ - Bao quan lau chui thiét bi hang ngdy, trudc va sau khi van hanh
thiét bi; 7 9
- Kiém tra hang ngay, phat hién tinh trang hu hong dé bao stra chira
kip thoi.
PIEU III :

Cac Ong, Ba Truong Phong Vat Tu Y Té, Truong Khoa/ Phong ......
va cac nhan vién co tén & di€u I chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

GIAM POC BENH VIEN

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 81/94



DANH SACH NHAN VIEN QUAN LY THIET BI

KHOA / PHONG .....ccoovummriiinnnnienn
S HOQ VA TEN TEN 'HANG KIEU SOMAY | NUGC
T NHAN VIEN THIET BI | SAN XUAT | THIET BI | THIET BI | SAN
T XUAT
1

BM12/QTO1-VTYT

Lén ban hanh : 01

Trang : 82/94




‘SO Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM AN GIANG

Long Xuyén, ngay ... thang .. nam 200..

BIEN BAN PHAN CONG QUAN LY THIET BI

Thanh phan Tham gia gom :

Phong Vit Tw Thiét bi Y Té

No6i dung :
Phong VITBYT va Khoa / Phong thong nhat phan cong quan 1y thiét
bi nhu sau:
- KS LChic Vu ..., , thudc
Phong VITBYT, duogc giao lam nhdn vién quan 1y thiét bi:

...............................................................

- BS / BD ,Chuc  Vu
e, , thuoc Khoa / Phong ................... ,
duoc giao 1am nhan vién bdo quan 1y thi€t bi: .....................

GIAM DOC PHONG VTTBYT KHOA / PHONG

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 83/94



BM13/QTO1-VTYT

DOn Vit Mu s6: C37-HD
Bophan:...........ooooiiiii (Ban hanh theo Quyét dinh so 19/2006/QP-BTC
Madonvii....ooooviiiiiiiiiiiannn, ngay 30-03-2006 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN

Ngay ...... thang ...... nam ...... Sb: .........
Kinh gtri:........... PP
Ho va tén nguoi d€ Nghi thanh t0AN:. ... ... e e e
BO Phan (NOAC Q18 Chi ). . .o e e
NOi dung thanh todn:.................. PP pPPRIY
SOTIEN:. .o ViRt DaNg Chll:. .. .o
(Kem theo ............................... chimg tir géc) ] ]
Nguwdi dé nghi thanh toan Phu trach by phan Keé toan truéng Ban Giam Poc duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

BM12/QTO01-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 84/94



BM14/QTO01-VTYT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN NGHIEM THU & THANH LY HOP PONG

- Can ctr hop dong kinh té sb: ..../HD...,ngay .../..../......
- Hom nay, ngay.... thang .... ndm ......, daidi¢n hai bén: ..................

va Bénh vién Pa khoa Trung tdm An Giang tién hanh nghiém thu & thanh 1y hop dong.

Bén A: Bén mua (BENH VIEN PA KHOA TRUNG TAM AN GIANG)
Piachis oo
Di€n thoat (FaX): ....veeiiiiii e
S6 A1 KNOAN: ...ttt
ME SO THUE: <.ttt ettt
Pai dién: Ong(Ba).................... - ChilIC VUi

Bén B: Ben CuNG CAP (c....oovvneeeeeee e )
Diachi: .,
Di€n thoat (faxX): ...oeeiiiie
S6 A1 KNOAN: ....voveieii st
ME SO THUE: <ottt
Pai dién: Ong(Ba).................... -Chire VUi,

Hai bén tién hanh nghiém thu & thanh Iy hop dong s6: ..../HDP...., ngdy ...... thang ..... nam 200...
v&i ndi dung nhu sau:

Stt Tén thiét bj Xuatxt | SL | Don gia Thanh tién
1
2

1/ Bén B da hoan thanh viéc cung cdp thiét bi cho bén A dung theo hop ddng.

2/ Bén A thanh toan cho bén B du s6 tién 1a: ............... dong.

(Béng ChTEL o ) i

3/ Két luan: Sau khi bén A thanh toan cho bén B du so ti€n trén thi hop dong trén da dugc
nghiém thu & thanh ly.

Bién ban dugc keét thic vao luc: ..... gio, ngay ..... thang ..... nam ......

Bién ban duogc 1ap thanh 04 ban dé thanh ly hop dong, moi bén gilt 02 ban va cd gia tri
nhu nhau.

DAI DIEN BEN A PAI DIEN BEN B

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 85/94



BENH VIEN DA KHOA
TRUNG TAM AN GIANG
PHONG VAT TU' Y TE

LICH BAO TRi SUA CHUA THIET BI Y TE NAM

BMO01/QT02-VTYT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Long Xuyén, ngay...... thang ...... nam ......

TUAN 1 TUAN 2 TUAN 3 TUAN 4
THANG 1 K. PHU SAN DA LIEU K. TAM THAN | K.NOI TMLH
THANG 2 K.KHAM BENH K.RHM K.HS K. NTH
THANG 3 K. LAO DINH DUONG K.NGOAI K. CDHA
, ,, K.CHONG
THANG 4 K MAT NHIEM KHU . K.FBPBL K. YHDT
THANG 5 K. TMH NHIEM K.CAP CUU K.CTCH
. K.XET
THANG 6 NGHIEM K.NHI K. GMHS
THANG 7 K. PHU SAN DA LIEU K. TAM THAN | K.NOI TMLH
THANG 8 K. KHAM BENH K.RHM K.HS K. NTH
THANG 9 K. LAO DINH DUONG K. NGOAI K. CPHA
] . K.CHONG
THANG 10 K MAT NHIEM KHUAN K.GPBL K. YHDT
THANG 11 K. TMH NHIEM K.CAP CUU K.CTCH
, K.XET
THANG 12 NGHIEM K.NHI K. GMHS
GIAM POC TRUONG PHONG

BM12/QTO1-VTYT

Lan ban hanh : 01

Trang : 86/94



BMO02/QT02-VTYT

BENH VIEN DA KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHONG VAT TU' Y TE
Long Xuyén, ngay .... thang ..... nam 200 ...

PHIEU TRINH XIN Y KIEN
Vé viéc bao tri thiét bi

Kinh gri: Ban Giam Péc bénh vién

Cin ¢ lich béo tri thiét bi duoc duyét trong nam,;

Nham dam bao thiét bi van hanh tét va on dinh;

Theo hop dé)t}g mua sam, thiét bi khong duoc bao hanh mién phi nén Phong
Vé‘g tu Thiét bi y té kinh trinh Ban Gidm Pdc xin ¥ ki€n mo1 doi tac bao tri cho
thiét bi....

R4t mong dugc su chép thuén cta Ban Giam Débc
Tran trong kinh chao !

GIAM POC TRUONG PHONG

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 87/94



BMO3/QT02-VTYT

BENH VIEN DA KHOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
PHONG VAT TU' Y TE
] Long Xuyén, ngay .... thang ..... nam 200 ...
S6: /BC-VTYT
BAO CAO......VA KE HOACH.......

I. BAO CAO ........:
1. Két qua thuc hién cong viéc trong ......
2. Nhitng viéc thuc hién dat: ................
3. Nhiing vi¢c thuc hién khong dat: ........
4. Nhan xét: nguyén nhan
II. KE HOACH .......:
1. Nhirng viéc can thuc hién: .........
2. Hudng giai quyét cac cOng viec cON tON CUA ......ueveneeeeee e

ITII KIEN NGHI:

TRUONG PHONG

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 88/94



BMO04/QT02-VTYT

BENH VIEN DA KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHONG VAT TU' Y TE
Long Xuyén, ngay .... thang ..... nam 200 ...

PHIEU TRINH XIN Y KIEN
Vé viéc sira chira thiét bi

Kinh gri: Ban Giam Péc bénh vién

Cin ¢ lich stra chita thiét bi duoc duyét trong nam,;

Nham dam bao thiét bi van hanh tét va on dinh;

Theo hop dong mua sam, thiét bj khong dugce bao hanh mién phi nén Phong
Vé‘g tu Thiét bi y t€ kinh trinh Ban Gidm Doc xin ¥ ki€n moi doi tac sua chita cho
thiét bi....

R4t mong dugc su chép thuén cta Ban Giam Ddc
Tran trong kinh chao !

GIAM POC TRUONG PHONG

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 89/94



BMO5/QT02-VTYT

SO Y TE AN GIANG GIAY BAO SUA CHUA
BENH VIEN DA KHOA —=-000----
TRUNG TAM AN GIANG

- Ponvibao: .c.iceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinini e
- Kinh @iz covvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiririesesaeees

STT Peé nghi sira chira S6 lrgng Pia diém Tinh trang

1

2

Pon vi tiép nhin, ngay ...... Leveee /200...... Long xuyén, ngay ...... [eeee.. /200......
(Y kién giai quyet) BLD Khoa, Phong hoac PD trwéng

(Ky tén, déng diu)

Giam dinh tinh trang hu héng (KTV sira chira ghi va ky ghiré ho tén): .............. ST PP PP TP
NGHIEM THU VAT TU SAU KHI SUA CHUA (BLD, PD TRUONG KHOA PHONG GHI):

STT VAT TU Pon vi S0 lwong S0 lwong Pon gia Thanh tién Ghi chu
tinh (bang so0) (bang chir)

1
2

Tong cong: (............ khoan)

(Bang chir: ........cuvuees khoén)

(** 86 liéu don gid, thanh tién Phong TCKT ghi) Long xuyén, ngay ....../....../ 200

\ , Ngay ....../....../ 200......
Phong HCAQT (;VT_TBYT) BLD Khoa, Phong hoic DD truéng
Duyét xuat kho

(Ky tén, dong diu)

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 90/94



BMO06/QT02-VTYT

SO 'Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM AN GIANG
) Long Xuyén, ngay ...... thang ....... nam 200 ....
S&: ... /BB-VTYT
BIEN BAN

Vé viéc xac dinh tinh trang hw héng thiét bi

— Can ctr vao phiéu sira chita sb:...../...., ngdy.....thang... nam 200... cla
Khoa / Phong ....
— Hom nay, vao luc ....... gio...... phut, ngay ........ thang ....... nam
200......
I. THANH PHAN:
e, Ban Giam Pdc bénh vién

et s ees eee veeeeee oo D@ dién Khoa / Phong
S ettt s e eeevevenes e oan. TrwONME / PhO P.VTTB
- KTV stra chita

I1. NOI DUNG:

Tién hanh kiém tra xdac dinh tinh trang hu hong thiét bi:
TRONG BANG DANH MUC CHI TIET SAU

S6 Tén thiét bi S6 Model Hang | Nudc Tinh trang
T may SX SX hu héng, mat
L KET LUAN: v
Cac thi€t bi, cong cu, dung cu da duogc kiém tra, danh gid hu hdng nhu trén.
Chung t61 thong nhat dé nghi phuong én sau:
Bién ban két thic vao luc: ...... gi0 ..... phut, ngay ...... thang ...... nam 200
BAN GIAM POC KHOA / PHONG P.VTYT KTV SUA CHUA

(Y kién giai quyét)

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 91/94



BMO07/QT02-VTYT

SO 'Y TE AN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN DA KHOA Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TRUNG TAM AN GIANG
) Long xuyén, ngay ...... thang ....... nam 200 ....
SO . /BB-VTYT
BIEN BAN

Veé viéc xac dinh tinh trang hw héng thiét bi va thanh ly

— Cin ctr vao phiéu sira chita sb:...../...., ngdy.....thang... nim 200... cta
Khoa / Phong ....
— Hom nay, vao luc ....... gio...... phut, ngay ........ thang ....... nam
200......
I. THANH PHAN:
e, Ban Giam DPdc bénh vién

S et e e e eee veeeeee oo D@ dién Khoa / Phong
Sttt err e e e e aeevvvenes eeeoan. TrwONME / Pho P.VTTB
e KTV stra chita

I1. NOI DUNG:

Tién hanh kiém tra xdc dinh tinh trang hu hong thiét bi:
TRONG BANG DANH MUC CHI TIET SAU

S6 Tén thiét bi S6 Model Hang | Nudc Tinh trang
T may SX SX hu héng, mat
III. KET LUAN:

Cac thi€t bi, cong cu, dung cu da duogc kiém tra, danh gid hu hdng nhu trén.
Chung t61 thong nhat dé nghi phuong én sau:

............................................................

Bién ban két thic vao luc: ...... gio ..... phut, ngay ...... thang ...... nam 200 ....
BAN GIAM POC KHOA / PHONG P.VTTBYT KTV SUA CHUA

(Y kién giai quyét)

BM12/QTO1-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 92/94



BENH VIEN DA KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHONG VAT TU' Y TE

Long Xuyén, ngay .... thang ..... nam 200 ...

DANH MUC THIET BI KIEM TRA, HIEU CHUAN VA PO LUONG

Kinh giri: BAN GIAM POC BENH VIEN

Nhiam dam bao cho cac thiét bi trong Bénh vién hoat dong tot va on dinh

Phong Vattuy té 1ap danh muc thiét bi trong Bénh vién can kiém tra, hiéu
chuan va do luong nhu sau:

S . CAP/POQ | KHOA/
T TEN THIET BI LU,S(?NG MA SO 1\),}11‘312)4 CHINH | PHONG gl'{"I'J
T - XAC | SUDUNG
1
2
R4t mong su chép thuan ctia Ban Giam D¢ bénh vién
Tran trong kinh chao !
GIAM POC TRUONG PHONG

BMO01/QTO04-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 93/94



BENH VIEN DA KHOA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM AN GIANG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
PHONG VAT TU' Y TE

Long Xuyén, ngay .... thang ..... nam 200 ...

LICH THIET BI KIEM TRA, HIEU CHUAN VA PO LUONG

Kinh guri: Ban Giam Péc Bénh vién

Nhiam dam bao cho cac thiét bi trong bénh vién hoat dong tdt va on dinh

Cian ¢t “Danh muc thiét bj can kiém tra, hiéu chuan va do luong” cuia Pho
Trudng phong Vat tu y té phu trach thiét bi

Phong Vattuy té 1ap lich thiét bi trong bénh vi¢n can kiém tra, hiéu chuin

va do luong trong ndm 200....... nhu sau:
S - CAP/PQ | KHOA/ ;
T TEN THIET BI LU,S((),)N G MA SO 1;1;1%12)4 CHINH | PHONG (TSII-IA(\)I\{
T § XAC | SUDUNG
1
2
R4t mong su chép thuan ctia Ban Giam Déc bénh vién
Tran trong kinh chao !
GIAM DPOC TRUONG PHONG

BMO02/QTO04-VTYT Lan ban hanh : 01 Trang : 94/94




